
28 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วยล าดับที่ 5 

 

ค าชีแ้จงวธีิการมอบฉันทะ วิธีการลงทะเบียน เอกสารส าหรับการลงทะเบียน การออกเสียงลงคะแนนและ
วิธีการนับคะแนนเสียง และขัน้ตอนการประชุม 

 

วิธีการลงทะเบียน 

บริษัทฯ จะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนและตรวจสอบความสมบรูณ์ของเอกสารหลกัฐานท่ีใช้ในการแสดงสทิธิในการร่วมประชุม 
รวมถึงหนงัสือมอบฉนัทะเป็นเวลา 2 ชัว่โมงก่อนการเร่ิมประชุม โดยผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียนและ
ยื่นเอกสารหรือหลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุได้ตัง้แตเ่วลา 12.00 น. ของวนัที่ 24 เมษายน 2562 

บริษัทฯ ใช้ระบบบาร์โค้ด (Barcode) ในการลงทะเบียน ดังนัน้ เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการลงทะเบียน ผู้ ถือหุ้น  
และ/หรือ ผู้ รับมอบฉนัทะ โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีมีบาร์โค้ด ซึ่งบริษัทฯ ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียก
ประชุมมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนในวนัประชุมด้วย และเพื่อให้การประชุมผู้ ถือหุ้นของบริษัทฯ เป็นไปด้วยความ
โปร่งใส ชอบธรรม เป็นประโยชน์และสะดวกตอ่ผู้ ถือหุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารและหลกัฐาน
แสดงความเป็นผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสทิธิเข้าร่วมประชมุเพื่อให้ผู้ ถือหุ้นยดึถือปฏิบตัิตอ่ไป บริษัทฯ จึงขอชีแ้จง
ให้ผู้ ถือหุ้นทราบและด าเนินการตามโดยเคร่งครัด ดงันี ้ 

1. กรณีมาด้วยตนเอง 

1.1 ติดต่อจุดลงทะเบียน และยื่นแบบฟอร์มลงทะเบียนที่มีบาร์โค้ด พร้อมแสดงเอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการแสดง
สทิธิเข้าร่วมประชมุ ดงัตอ่ไปนี ้

ประเภท ผู้ถอืหุ้นไทย ผู้ถอืหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา เอกสารแสดงตนฉบับจริงซึ่งต้อง
เป็นเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่
ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ
ช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได้ 
เช่น 
- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- ใบขบัขี่ 
- บตัรประจ าตวัข้าราชการ 
- บตัรประจ าตวัพนกังาน
รัฐวิสาหกิจ 

- หนงัสอืเดินทาง หรือ 
- บัตรประจ าตัวอย่างอื่นที่แสดง
ภาพถ่ายของเจ้าของบตัร ซึ่งออก
โดยหนว่ยงานของรัฐบาล 

(รวมเรียกวา่ “บัตรประจ าตัว”) 

- หนงัสือเดินทางฉบับจริง ที่ยงัไม่
หมดอาย ุและไมอ่ยูใ่นสภาพช ารุด
จนไมส่ามารถยืนยนัตวัตนได้ 
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ประเภท ผู้ถอืหุ้นไทย ผู้ถอืหุ้นต่างด้าว 

นิติบุคคล  
(กรณีนีส้ าหรับผู้ แทนนิติบุคคลมา
เข้าร่วมประชมุด้วยต้นเอง ในกรณีที่
นิติบุคคลมีกรรมการผู้ มีอ านาจ
กระท าการแทนร่วมกนัเกิน 1 คนแต่
ประสงค์จะมอบอ านาจให้กรรมการ
เพียง 1 คนหรือบุคคลอื่นเข้าร่วม
ป ร ะชุ ม  ใ ห้ นิ ติ บุคคลดัง กล่ า ว
ด าเนินการมอบฉันทะตามข้อ 2 
แทน) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ 
แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้
กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน 
และลงลายมือช่ือผู้ มอบฉันทะ 
(และประทบัตราส าคญั (หากมี)) 
และผู้ รับมอบฉนัทะ และติดอากร
แสตม ป์  20 บ าทและขี ดฆ่ า 
ลงวันที่ ณ วันที่ท าหนังสือมอบ
ฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทออก
ให้ไมเ่กิน 3 เดือน โดยกรมพฒันา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการผู้มีอ านาจ หรือหนงัสือ
รับรองบริษัทฉบับจริงออกให้ไม่
เ กิ น  3 เ ดื อน  โดยก ระทรวง
พาณิชย์ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใด
อย่ า งหนึ่ ง ขอ งกร รมการผู้ มี
อ านาจพร้อมรับรองเอกสาร
ถู ก ต้ อ ง  พ ร้ อ ม แ ส ด ง บั ต ร
ประจ า ตัวฉบั บ จ ริ งที่ ยั ง ไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ ในสภาพ
ช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตน
ได้ ณ จดุลงทะเบียน 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ 
แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้
กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน 
และลงลายมือช่ือผู้ มอบฉันทะ
(และประทบัตราส าคญั (หากมี)) 
และผู้ รับมอบฉนัทะ และติดอากร
แสตม ป์  20 บ าทและขี ดฆ่ า 
ล ง วั น ที่  ณ  วั น ที่ ท า ห นั ง สื อ 
มอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนงัสือรับรองบริษัท หรือ
เอกสารเทียบเคียงซึ่งระบุช่ือนิติ
บุคคล ที่อยู่  และกรรมการผู้ มี
อ านาจลงนามผูกพันเป็นอย่าง
น้อย พร้อมรับรองเอกสารถกูต้อง
โดยกรรมการผู้มีอ านาจ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใด
อย่างหนึ่งส าหรับกรรมการที่มี
สญัชาติไทยหรือหนงัสือเดินทาง
ส าหรับกรรมการที่มีสญัชาติต่าง
ด้าวของกรรมการผู้ มีอ านาจ 
ลงนาม พร้อมรับรองเอกสาร
ถู ก ต้ อ ง  พ ร้ อ ม แ ส ด ง บั ต ร
ประจ าตัวหรือหนังสือเดินทาง
ฉบับจริงที่ยงัไมห่มดอาย ุและไม่
อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได้ ณ จดุลงทะเบียน 

หมายเหต:ุ 1. กรณีเป็นเอกสารที่จัดท าขึน้ในต่างประเทศต้องมีการรับรองโดยโนตารีพบัลิคหรือหน่วยงาน
ราชการท่ีมีอ านาจไม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุด้วย  

2. ในกรณีที่เอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค าแปลภาษา
อังกฤษแนบมาพร้อมด้วยและให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนัน้รับรองความถูกต้องของ      
ค าแปล 

1.2 รับบตัรลงคะแนนเสียงแยกตามวาระ (ยกเว้นกรณีของนิติบคุคลซึง่จดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะแบบที่ระบกุาร
ออกเสยีงลงคะแนนในแตล่ะวาระโดยชดัเจนแล้ววา่เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสยีง) 
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2. กรณีรับมอบฉนัทะ 

2.1 วิธีการมอบฉนัทะ 

บริษัทฯ ได้จดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะทัง้ 3 แบบ ตามประกาศของกรมพฒันาธุรกิจการค้า ให้แก่ผู้ ถือหุ้นท่ีไม่
สามารถเข้าร่วมประชมุได้ด้วยตนเอง ทัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นสามารถมอบฉนัทะให้แก่บคุคลดงัตอ่ไปนี ้

(1) มอบฉนัทะให้บคุคลอื่นซึง่บรรลนุิติภาวะแล้ว หรือ 

(2) มอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ โดยรายละเอียดของกรรมการอิสระผู้ รับมอบฉนัทะปรากฏ
ตามส่ิงทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่4 

โดยผู้ ถือหุ้นสามารถท าเคร่ืองหมาย  และระบุช่ือพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบ
ฉนัทะ หรือเลอืกช่ือกรรมการอิสระตามข้อมลูกรรมการอิสระท่ีแนบมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้โดยเลอืก
เพียงบคุคลเดียวให้เป็นผู้ รับมอบฉนัทะในการเข้าร่วมประชมุดงักลา่ว 

ในการนี ้บริษัทฯ ได้แนบหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. และ แบบ ข. และแบบ ค. มาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม 
ฉบบันี ้ตามส่ิงทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่6 อยา่งไรก็ตาม ผู้ ถือสามารถ Download แบบหนงัสอืมอบฉนัทะทัง้ 3 แบบ 
(แบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค.) ได้ทีเ่ว็บไซต์ของบริษัทฯ http://investor.osotspa.com/th/home 

ผู้ ถือหุ้นต้องมอบฉนัทะให้กบับคุคลใดบคุคลหนึ่งเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นให้ผู้ รับมอบ
ฉนัทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแตล่ะวาระผู้ ถือหุ้น
มีสิทธิออกเสียงเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้ และผู้ ถือหุ้นจะต้องมอบ
ฉนัทะเทา่กบัจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู ่โดยไมส่ามารถมอบฉนัทะเพียงบางสว่นซึง่น้อยกวา่จ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ได้ 
เว้นแต่เป็นคัสโตเดียนที่ผู้ ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ ลงทุนต่างประเทศและถูกแต่งตัง้ให้เป็นผู้ รับฝากและดูแลหุ้นตาม
หนงัสอืมอบฉนัทะ แบบ ค.  

ทัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นสามารถเลอืกใช้หนงัสอืมอบฉนัทะแตล่ะแบบตามแตก่รณี ดงันี ้

 หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก. แบบทัว่ไปท่ีง่าย ไมซ่บัซ้อน (ใช้ได้กบัผู้ ถือหุ้นทกุกรณี) 

 หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. เป็นแบบท่ีก าหนดรายการตา่ง ๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดและชดัเจน (ใช้ได้
กบัผู้ ถือหุ้นทกุกรณี) 

 หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้ 
คสัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้นเทา่นัน้ 

2.2 ติดตอ่จดุตรวจเอกสาร และยื่นเอกสารดงันี ้

  แบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีมีบาร์โค้ด  

  หนงัสือมอบฉนัทะข้างต้นแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านัน้ ซึ่งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน 
 ลงลายมือช่ือผู้ รับมอบฉนัทะ ติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆา่ลงวนัท่ี ณ วนัท่ีท าหนงัสอืมอบฉนัทะ 

  เอกสารหลกัฐานท่ีใช้ในการแสดงสทิธิเข้าร่วมประชมุ ตามแตก่รณี ดงัตอ่ไปนี ้
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ประเภท ผู้ ถือหุ้นไทย ผู้ ถือหุ้นตา่งด้าว 
บุคคลธรรมดา - บตัรประจ าตวัฉบับจริงอย่างใด

อย่างหนึ่งของผู้ รับมอบฉันทะที่
ยัง ไม่หมดอายุ  และไม่อยู่ ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนั
ตวัตนได้ 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัอยา่งใดอยา่ง
หนึ่ งของผู้ มอบฉันทะ พร้อม         
ลงนามรับรองเอกสารถกูต้อง โดย
จะ ต้ อ ง เ ป็ นส า เ นาของบั ต ร
ประจ าตวัที่ยงัไม่หมดอาย ุและไม่
อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได้ 

- บตัรประจ าตวัฉบับจริงอยา่ง
ใดอย่างหนึ่งส าหรับบุคคล
ธรรมดาสัญชาติ ไทย  หรือ
หนังสือเดินทางฉบบัจริงของ
บุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า สัญช า ติ        
ต่างด้าวของผู้ รับมอบฉนัทะที่
ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช า รุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได้ 

- ส าเนาหนังสือเดินทางของ      
ผู้ มอบฉันทะ พร้อมรับรอง
เอกสารถกูต้อง โดยจะต้องเป็น
ส าเนาของหนงัสือเดินทางที่ยงั
ไม่หมดอายุ  และไม่อยู่ ใน
สภาพช า รุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได้ 

นิติบุคคล - บัตรประจ าตัวฉบับจริงอย่างใด
อยา่งหนึง่ของผู้ รับมอบฉนัทะ ที่ยงั
ไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ
ช ารุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตน
ได้ 

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทออก
ให้ไมเ่กิน 3 เดือน โดยกรมพฒันา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย
ก ร ร ม ก า ร ผู้ มี อ า น า จ ( แ ล ะ
ประทบัตราส าคญั (หากมี)) หรือ
หนังสือรับรองบริษัทฉบับจริง 
ออกใ ห้ ไม่ เ กิ น  3 เ ดื อน  โดย
กระทรวงพาณิชย์ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใด
อยา่งหนึง่ของกรรมการผู้มีอ านาจ
พร้อมรับรองเอกสารถูกต้อง โดย
จะ ต้ อ ง เ ป็ นส า เ นาของบัต ร

- บตัรประจ าตวัฉบับจริงอย่าง
ใดอย่างหนึ่งส าหรับบุคคล
ธรรมดาสัญชาติ ไทย หรือ
หนังสือเดินทางของบุคคล
ธรรมดาสญัชาติต่างด้าวของ
ผู้ รั บ มอบฉั นท ะ  ที่ ยั ง ไ ม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ
ช า รุดจนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได้ 

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท 
หรือเอกสารเทียบเคียงซึง่ระบุ
ช่ื อ นิ ติ บุ ค ค ล  ที่ อ ยู่  แ ล ะ
กรรมการผู้ มีอ านาจลงนาม
ผูกพันเป็นอย่างน้อย พร้อม
รับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการผู้ มีอ านาจ (และ
ประทบัตราส าคญั (หากมี)) 
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ประเภท ผู้ ถือหุ้นไทย ผู้ ถือหุ้นตา่งด้าว 
ประจ าตวัที่ยงัไมห่มดอาย ุและไม่
อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได้ 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัอย่างใด
อย่างหนึ่งส าหรับกรรมการ
สัญชาติ ไทยห รือหนัง สื อ
เดินทางส าหรับกรรมการ
สั ญ ช า ติ ต่ า ง ด้ า ว ข อ ง
กรรมการผู้ มีอ านาจลงนาม 
พร้อมรับรองเอกสารถูกต้อง 
โดยจะต้องเป็นส าเนาของ
บัตรประจ าตัวหรือหนังสือ
เดินทางที่ยงัไม่หมดอาย ุและ
ไม่อยู่ ในสภาพช า รุดจนไม่
สามารถยืนยนัตวัตนได้ 

กรณีผู้ถอืหุ้นที่เป็น 
ผู้ลงทุนต่างประเทศ 
และแต่งตัง้ให้ 
คัสโตเดียนในประเทศ
ไทยเป็นผู้รับฝากและ
ดูแลหุ้น 

 - ให้เตรียมเอกสาร และแสดง
เอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติ
บุคคลข้างต้น โดยผู้ ถือหุ้ น
สามารถเลือกใช้หนังสือมอบ
ฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. 
หรือแบบ ค. แบบใดแบบหนึง่  

- หนั ง สื อ ม อบอ า น า จ จ าก 
ผู้ ถื อ หุ้ น ที่ เ ป็ น ผู้ ล ง ทุ น
ต่างประเทศให้ คัสโตเดียน
เป็นผู้ ด า เนินการลงนามใน
หนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ ลงนามใน
หนังสือมอบฉันทะแทนได้รับ
อนุญาตใ ห้ประกอบธุ ร กิจ  
คสัโตเดียน 

หมายเหต:ุ 1.  กรณีเป็นเอกสารที่ จัดท าขึน้ในต่างประเทศ ต้องมีการรับรองโดยโนตารีพับลิคหรือ      
 หนว่ยงานราชการท่ีมีอ านาจ ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวนัประชมุด้วย    
2. ในกรณีที่เอกสารที่ ต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค า

 แปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วยและให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนัน้รับรอง
ความถกูต้องของค าแปล 

2.3 รับบตัรลงคะแนนเสยีงแยกตามวาระ (ยกเว้นกรณีที่ผู้มอบฉนัทะระบกุารออกเสียงลงคะแนนในแตล่ะวาระโดย
ชดัเจนแล้ววา่ เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสยีง)  

** บริษัทขอสงวนสทิธ์ิปฏิเสธการเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้นทกุกรณี หากผู้ ถือหุ้นไมส่ามารถแสดงหลกัฐาน หรือหลกัฐาน
ดงักลา่วไมถ่กูต้อง หรือไมค่รบถ้วนตามเง่ือนไขที่ระบขุ้างต้น และค าชีข้าดของบริษัทฯ ให้ถือเป็นท่ีสิน้สดุ** 
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หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง  

วาระทั่วไป  

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยให้นบัหนึ่งหุ้นเท่ากบัหนึ่งเสียง ผู้ ถือหุ้นแต่ละรายจึงมีคะแนนเสียง
ตามจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู ่ซึง่ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะต้องออกเสยีงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่ คือ เห็นด้วย 
ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ  
คสัโตเดียน)  

2. ในกรณีมอบฉนัทะ จะต้องลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉนัทะระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะเทา่นัน้ 

2.1 ผู้ รับมอบฉนัทะจะต้องออกเสยีงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉนัทะระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะเทา่นัน้ การลงคะแนน
เสียงของผู้ รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นตามที่ระบุไว้ในหนงัสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ ไม่
ถกูต้องและไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสยีงของผู้ ถือหุ้น 

2.2 หากผู้มอบฉนัทะไมไ่ด้ระบคุวามประสงค์ในการออกเสยีงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือมอบฉนัทะ หรือระบุ
ไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนงัสือมอบ
ฉนัทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้ รับมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและ
ลงคะแนนแทนได้ตามที่เห็นสมควร  

3. การลงคะแนนเสียงแต่ละครัง้ จะต้องกระท าในบตัรลงคะแนน โดยในบตัรจะปรากฏช่ือ นามสกุล จ านวนหุ้น และ
ผู้ เข้าร่วมประชุมจะต้องท าเคร่ืองหมาย  ในช่อง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง ในช่องใดช่องหนึ่งเทา่นัน้ 
พร้อมลงลายมือช่ือ 

4. บตัรที่แสดงเจตนาในการลงคะแนนไม่ชดัเจน เช่น ผู้ เข้าร่วมประชุมไมไ่ด้ลงลายมือในบตัรลงคะแนน หรือลงคะแนน
มากกว่า 1 ช่อง หรือมีการขีดฆ่าในบัตรลงคะแนนโดยไม่มีการลงนามก ากับ หรือมีการแบ่งการลงคะแนนเสียง 
(ยกเว้นกรณีคสัโตเดียน) จะถือเป็นบัตรเสีย และส าหรับการลงคะแนนเสียงตามที่ระบไุว้ในหนงัสือมอบฉนัทะแบบ 
ค. โดยกรณีที่ไม่ได้ระบไุว้วา่ลงคะแนนเสียงเช่นไร และผู้ รับมอบฉนัทะไม่ได้ยืนยนัวา่ลงคะแนนเสียงอย่างไร บริษัทฯ 
จะถือเป็นการงดออกเสยีง 

5. ก่อนออกจากห้องประชมุ ขอให้ผู้ เข้าร่วมประชมุทกุทา่นสง่คืนบตัรลงคะแนนท่ีเหลอือยูใ่ห้แก่เจ้าหน้าที่ท่ีบริเวณประตู
ทางออก 

วาระเลือกตัง้กรรมการที่ออกตามวาระ  

ส าหรับวาระการเลือกตัง้กรรมการตามข้อบงัคบัของบริษัท ข้อ 16 ก าหนดให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะมีคะแนนเสียง
เท่ากบัหนึ่งหุ้นต่อหนึ่งเสียง และการเลือกตัง้กรรมการให้ใช้วิธีการออกเสียงลงคะแนนเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง
เลอืกกรรมการเป็นรายบคุคล  

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  

ประธานท่ีประชมุจะชีแ้จงรายละเอียดหลกัเกณฑ์วิธีการลงคะแนนให้ที่ประชมุทราบ โดยแตล่ะวาระมีแนวทางดงันี ้ 

1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผู้ เสนอให้ผู้ ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามล าดบัที่ได้ก าหนดไว้ในหนงัสอื
เชิญประชมุ โดยประธานที่ประชุมจะสอบถามความเห็นจากที่ประชมุวา่ผู้ ถือหุ้นในทกุ ๆ วาระว่ามีท่านใดไมเ่ห็นด้วย
หรืองดออกเสยีงหรือไม ่ 
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2. กรณีที่ผู้ ถือหุ้นไมเ่ห็นด้วยหรืองดออกเสียง ให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะท าเคร่ืองหมาย  ในช่องไม่เห็นด้วย หรือ 
งดออกเสียง (แล้วแต่กรณี) พร้อมลงลายมือช่ือในบัตรลงคะแนน และยกมือขึน้ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ประจ าจุดเก็บ
รวบรวมบตัรลงคะแนนของผู้ ไม่เห็นด้วยและงดออกเสียง ในแต่ละวาระไปหกัออกจากคะแนนเสียงทัง้หมดที่เข้าร่วม
ประชมุในวาระนัน้ๆ 

ผู้ ถือหุ้นสว่นท่ีเหลอืจะถือวา่เป็นคะแนนเสยีงที่เห็นด้วย 

ผู้ เข้าร่วมประชมุที่น าสง่บตัรคะแนนลา่ช้าหลงัจากการปิดรับบตัรลงคะแนนแล้วจะถือวา่เป็นคะแนนเสยีงที่เห็นด้วย 

มติของที่ประชุมผู้ถอืหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี ้ 

1. กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสยีงข้างมากของผู้ ถือหุ้นซึง่มาประชมุและออกเสยีงเป็นมติของที่ประชมุ  

2. กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทก าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่  
กฎหมายหรือข้อบงัคบันัน้ก าหนด โดยประธานท่ีประชมุจะแจ้งให้ผู้ ถือหุ้นในที่ประชมุรับทราบก่อนการลงคะแนนเสยีง
ในแต่ละวาระดงักลา่ว หากคะแนนเสียงเท่ากนัให้ประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึน้อีกหนึ่งเสียงต่างหากเป็นเสียง  
ชีข้าด  

3. ผู้ เข้าร่วมประชุมที่มีสว่นได้เสียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระนัน้ เว้นแต่ในวาระซึ่งเป็นการออก
เสียงลงคะแนนเพื่อแตง่ตัง้กรรมการที่ออกตามวาระ ผู้ เข้าร่วมประชมุทกุรายสามารถลงคะแนนได้โดยไมถื่อวา่มีสว่น
ได้เสยีเป็นพิเศษ ทัง้นี ้ประธานที่ประชมุอาจจะเชิญให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสว่นได้เสยีเป็นพิเศษ
นัน้ออกนอกที่ประชมุชัว่คราวก็ได้ 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งผลการนับคะแนน 

บริษัทฯ จะใช้วิธีหกัคะแนนเสียงที่ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง รวมทัง้คะแนนเสียงตามบตัรเสีย (ถ้ามี) ออกจากจ านวน
เสียงทัง้หมดที่เข้าร่วมประชุมในวาระนัน้ ๆ และส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่เห็นด้วย และจะแจ้งผลการนบั
คะแนนให้ที่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสร็จสิน้การประชมุ เพื่อเป็นการไมใ่ห้เสยีเวลาการประชมุ เมื่อประมวลผลคะแนนใน
แต่ละวาระเสร็จแล้ว บริษัทฯ จะประกาศผลคะแนนเสียงให้ที่ประชุมรับทราบในวาระถัดไป โดยแบ่ งเป็นคะแนนเสียง     
เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียงและบตัรเสีย โดยคิดเป็นสดัสว่นร้อยละของผู้ ถือหุ้น ทัง้นี ้ก่อนการนบัคะแนนเสียงแตล่ะ
วาระ บริษัทฯ อาจปิดรับลงทะเบียนเป็นการชัว่คราวโดยจะเปิดรับลงทะเบียนอีกเมื่อการนบัคะแนนแต่ละวาระเสร็จสิน้    
ซึ่งอาจท าให้มีจ านวนผู้ ถือหุ้นและจ านวนคะแนนเสียงในแต่ละระเบียบวาระไม่เท่ากัน เนื่องจากอาจมีผู้ ที่มาประชุม       
บางทา่นออกจากห้องประชมุหรือเข้ามาเพิ่มเติม 

การเสนอความเห็นหรือค าถามของผู้เข้าร่วมประชุม 

ประธานที่ประชุมจะเปิดโอกาสให้ผู้ เข้าร่วมประชุมเสนอความเห็นและค าถามเป็นรายวาระไป เมื่อผู้ เข้าร่วมประชุม
ต้องการเสนอความเห็นหรือค าถาม ให้ผู้ เข้าร่วมประชุมยกมือขึน้ เมื่อประธานให้ที่ประชุมอนุญาต หรือเรียกตามล าดบั
หมายเลข ให้ผู้ เข้าร่วมประชมุแจ้งช่ือ นามสกลุ พร้อมระบวุา่เป็นผู้มาประชมุด้วยตวัเอง หรือรับมอบฉนัทะ และให้น าเสนอ
ความเห็นหรือค าถามให้ตรงประเด็นตามระเบียบวาระนัน้ ๆ หากท่านใดประสงค์จะเสนอความคิดเห็นในเร่ืองอื่น ๆ ขอให้
น าเสนอเมื่อมีการประชุมครบทุกระเบียบวาระแล้ว และบริษัทฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการด าเนินการท่ีเหมาะสมเพ่ือให้การ
ประชมุกระชบัและมีประสทิธิภาพ  

  




