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            สิ่งท่ีส่งมาด้วยลำดับที่ 7 

คำชี้แจงเอกสารสำหรับการลงทะเบียน หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนน  
วิธีการนับคะแนนเสียง และการเสนอความเห็นและคำถาม 

 
ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะที่ประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ต้องยื่นแบบคำร้องเพื่อเข้าร่วมประชุม  
(E-Request) โดยดำเนินการให้ครบถ้วนตามส่ิงที่ส่งมาด้วยลำดับที่ 7 และ 8 โดยบริษัทขอสงวนสิทธิ์ปฏิเสธการเข้าร่วมประชุม   
ทุกกรณี หากผู้ถือหุน้หรือผู้รับมอบฉันทะไม่สามารถแสดงหลักฐาน หรือหลักฐานดังกล่าวไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่
ระบุ และคำชี้ขาดของบริษัทให้ถือเป็นที่ส้ินสุด 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ถือหุ้นต้องดำเนินการตามขั้นตอนปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยลำดับที่ 8 โดยยื่นคำร้องเพื่อร่วมเข้าประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์           
(E-Request) และเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  เอกสารแสดงตนซึ่งต้องเป็นเอกสารที่
ส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ และ
ไม่อยู่ในสภาพชำรุดจนไม่สามารถยืนยัน
ตัวตนได้ เชน่ 
- บัตรประจำตัวประชาชน 
- ใบขับขี่ 
- บัตรประจำตัวข้าราชการ 
- บัตรประจำตวัพนักงานรัฐวิสาหกจิ 
- หนังสือเดินทาง หรือ 
- บั ต รป ระ จ ำ ตั วอ ย่ า งอื่ น ที่ แ ส ด ง

ภาพถ่ายของเจ้าของบัตร ซึ่งออกโดย
หน่วยงานของรัฐบาล 

(รวมเรียกว่า “บัตรประจำตัว”) 

- หนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ และ
ไม่อยู่ในสภาพชำรุด จนไม่สามารถ
ยืนยันตัวตนได้ 

 

นิติบคุคล 

(กรณีนี้สำหรับผู้แทนนิติบุคคลมา
เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ใน
กรณีที่นิติบุคคลมีกรรมการผู้มี
อำนาจกระทำการแทนร่วมกัน
เกิน 1 คน แต่ประสงค์จะมอบ
อำนาจให้กรรมการเพียง 1 คน
หรือบุคคลอื่น เข้าร่วมประชุม     
ให้นิติบุคคลดังกล่าวดำเนินการ
มอบฉันทะตามข้อ 2 แทน) 

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัทออกให้ไม่เกนิ 
1 ปี  โด ย ก รม พั ฒ น า ธุ รกิ จ ก า รค้ า 
กระทรวงพาณิชย์ พร้อมรับรองเอกสาร
ถูกต้องโดยกรรมการผู้มีอำนาจ  

- บัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือ
หนังสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นบุคคล
ต่างด้าว โดยเป็นเอกสารที่ยังไม่หมดอายุ 
และไม่อยู่ในสภาพชำรุดจนไม่สามารถ
ยืนยันตัวตนได้ของกรรมการผู้มีอำนาจที่
จะเข้าประชุมผู้ถือหุ้น 

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือ
เอกสารเทียบเคียงซึ่ งระบุชื่อนิติ
บุคคล ที่อยู่ และกรรมการผู้มีอำนาจ
ลงนามผูกพันเป็นอย่างน้อย พร้อม
รับรองเอกสารถูกต้องโดยกรรมการ
ผู้มีอำนาจ และประทับตราสำคัญ 
(หากมี) 

- หนังสือเดินทางหนังสือเดินทางที่ยัง
ไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ
ชำรุด จนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 
ของกรรมการที่ไปเข้าร่วมประชุม  

หมายเหตุ  1.  กรณีเป็นเอกสารที่จัดทำขึ้นในต่างประเทศต้องมีการรับรองโดยโนตารีพับลิคหรือหน่วยงานราชการที่มีอำนาจ 
ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันประชุมด้วย    

2. ในกรณีที่เอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทำเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบ  
มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลนั้น รับรองความถูกต้องของคำแปล 
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2. กรณีมอบฉันทะ 

2.1  บริษัทได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ ให้แก่ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้น
สามารถมอบฉันทะให้แก่บุคคลดังต่อไปนี้ 

(1) มอบฉันทะให้บุคคลอื่นซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว หรือ 

(2) มอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท โดยรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยลำดับที ่5   

โดยผู้ถือหุ้นสามารถทำเครื่องหมาย  และระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือเลือกชื่อ
กรรมการอิสระตามข้อมูลกรรมการอิสระที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ โดยเลือกเพียงบุคคลเดียวให้เป็นผู้รับมอบ
ฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว 

ผู้ถือหุ้นต้องมอบฉันทะให้กับบุคคลใดบุคคลหน่ึงเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคน
เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ นอกจากนี้ ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผู้ถือหุ้นมีสิทธิออกเสียง เห็นด้วย        
ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจำนวนหุ้นที่ตนถืออยู่โดย      
ไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งน้อยกว่าจำนวนหุ้นที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็นคัสโตเดียนที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศและถูกแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค.  

ผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแต่ละแบบตามแต่กรณี สามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ 
(แบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค.) ได้ที่เว็บไซต์ของบริษัท https://investor.osotspa.com/th/document/shareholder-meetings  

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบท่ัวไปท่ีง่าย ไมซ่ับซ้อน (ใช้ไดก้บัผู้ถือหุ้นทุกกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. เป็นแบบที่กำหนดรายการต่าง ๆ  ที่จะมอบฉันทะทีล่ะเอียดและชัดเจน (ใช้ได้กับผู้ถือหุน้ทุกกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียนในประเทศ
ไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นเท่านั้น 

2.2 กรณีผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ เข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนน
แทน ให้ดำเนินการตามขั้นตอนปรากฏตามส่ิงที่ส่งมาด้วยลำดับที่ 8 โดยไม่ต้องส่งเอกสารฉบับจริงมายังบริษัท  
(1)  ยื่นคำร้องเพื่อร่วมเขา้ประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Request)  
(2) แนบสำเนาหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และ        

ลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ  
 เนื่องด้วยใบมอบฉันทะสำหรับให้ลงมติในที่ประชุมของบริษัทเป็นตราสารอิเล็กทรอนิกส์ ผู้มอบฉันทะจึงมีหน้าที่

ชำระอากรแสตมป์เป็นตัวเงินจำนวน 20 บาทด้วยวิธีการโอนจ่ายเงินให้แก่กรมสรรพากรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Payment)  

(3) แนบสำเนาเอกสารหลักฐานของผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ ตามข้อ 2.4   
 2.3 กรณีผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระคนใดคนหนึ่ง เข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนแทน ให้

ดำเนินการนำส่งเอกสารฉบับจริง ดังนีม้ายังบริษัท โดยไม่ต้องส่งคำร้องล่วงหน้าเพื่อร่วมเข้าประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
(E-Request) 
(1)  หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนลงลายมือชื่อ          

ผู้มอบฉันทะ พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆ่าลงวันท่ี ณ วันท่ีทำหนังสือมอบฉันทะ 

(2) แนบเอกสารหลักฐานของผู้มอบฉันทะ ตามข้อ 2.4   
(3) ส่งเอกสารทั้งหมดมายัง บริษัท โอสถสภา จำกัด (มหาชน) ฝ่ายเลขานุการบริษัท ชั้น 10 อาคาร ๕ เลขที่ 348 ถนน

รามคำแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 ภายในวันที่ 25 เมษายน 2565 

https://investor.osotspa.com/th/document/shareholder-meetings
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2.4 เอกสารหลักฐานประกอบสำหรับการมอบฉันทะตามข้อ 2.2 หรือ 2.3 แล้วแต่กรณี ดังต่อไปน้ี 
ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  บัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่งของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 

- บั ตรประจำตั วอย่ างใดอย่ างหนึ่ งของ           
ผู้มอบฉันทะ พร้อมลงนามรับรองเอกสาร
ถูกต้อง โดยจะต้องเป็นสำเนาของบัตร
ประจำตัวที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ ใน
สภาพชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 

-  บัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่งสำหรับบุคคล
ธรรมดาสัญชาติไทย หรือหนังสือเดินทางฉบับ
จริงของบคุคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าวของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ
ชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 

- สำเนาของหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ  
ที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชำรุดจน
ไม่สามารถยืนยันตัวตนได้  พร้อมรับรอง
เอกสารถูกต้อง  

นิติบคุคล - บัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหน่ึงของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัทของผู้มอบ
ฉันทะซึ่ งออกให้ ไม่ เกิน  1 ปี  โดยกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดยกรรมการ   
ผู้มีอำนาจ และประทบัตราสำคัญ (หากมี) 

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
ของกรรมการผู้มีอำนาจพร้อมรับรอง
เอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็นสำเนาของ
บัตรประจำตัวที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่
ในสภาพ ช ำรุด จนไม่ สาม ารถยื นยั น   
ตัวตนได้ 

- บัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่งสำหรับบุคคล
ธรรมดาสัญชาติไทย หรือหนังสือเดินทางของ
บุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าวของผู้รับมอบ
ฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ ในสภาพ
ชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 

- สำเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือเอกสาร
เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ และ
กรรมการผู้มี อำนาจลงนามผูกพั นเป็ น    
อย่างน้อย พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการ ผู้มีอำนาจ และประทับตราสำคัญ 
(หากมี) 

- สำเนาบัตรประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
สำหรับกรรมการสัญชาติไทยหรือหนังสือ
เดินทางสำหรับกรรมการสัญชาติต่างด้าว
ของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม พร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
สำเนาของบัตรประจำตั วหรือหนั ง สือ
เดินทางที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพ
ชำรุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 

กรณีผู้ถือหุน้ที่เป็นผู้
ลงทนุต่างประเทศ และ
แต่งตั้งให้คัสโตเดียน
ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝาก และ  ดูแลหุ้น 

 - ให้ เต รีย ม เอ ก ส า ร แ ล ะ แ ส ด งเอ ก ส า ร
เช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคลข้างต้น  

-  หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ดำเนินการ  ลง
นามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบ
ฉัน ท ะแ ท น ได้ รับ อ นุ ญ าต ให้ ป ระก อ บ
ธุรกิจคัสโตเดียน 

หมายเหตุ  1.  กรณีเป็นเอกสารที่จัดทำขึ้นในต่างประเทศต้องมีการรับรองโดยโนตารีพับลิคหรือหน่วยงานราชการที่มีอำนาจ 
ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันประชุมด้วย    

2. ในกรณีที่เอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทำเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบ  
มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลนั้น รับรองความถูกต้องของคำแปล 
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3. สำหรับผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง หรือโดยผู้รับมอบฉันทะที่ไม่ใช่กรรมการของ
บริษัท ระบบลงทะเบียนยื่นแบบคำร้องจะเปิดให้ดำเนินการตั้งแต่วันที่ 18-27 เมษายน 2565 เวลา 08.30 – 17.30 น. (เฉพาะ
วันทำการ ไม่รวมวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) โดยระบบจะปิดการลงทะเบียนเมื่อการประชุมเสร็จส้ิน 

4. สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ได้ออกประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนที่  ทจ.79/2564 
เรื่อง หลักเกณฑ์ในการชักชวนเป็นการท่ัวไปเพื่อให้ผู้ถือหุ้นของบริษัทมอบฉันทะให้เข้าประชุมผู้ถือหุ้นและออกเสียงลงคะแนน
แทน ลงวันท่ี 29 ธันวาคม 2564 มีผลใช้บังคับตั้งแต่วนัท่ี 16 มกราคม 2565 ซึ่งผู้ถือหุ้นสามารถศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมหรือ
สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จาก www.sec.or.th   

5. หากผู้ถือหุ้นประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ ให้ผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงค์เป็นหนังสือต่อบริษัทก่อนเริ่มการประชุมผู้ถือหุ้น 
ตามที่อยู่ที่บริษัท ทีไ่ด้แจ้งในข้อ 2.3 (3) 

 
 

http://www.sec.or.th/
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หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง 
 
1. ประธานท่ีประชุมจะเป็นผู้เสนอให้ผู้เข้าประชุมพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามลำดับที่ได้กำหนดไว้ในหนังสือเชิญ

ประชุม โดยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์นั้น การลงคะแนนเสียงแต่ละวาระจะต้องกระทำในระบบการลงคะแนน
เสียง หรือ E-Voting เท่านั้น โดยผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องลงคะแนนเสียงในช่อง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ  งดออกเสียง     
ในช่องใดช่องหนึ่ง และมีสิทธิเปล่ียนแปลงได้จนกว่าวาระนั้น ๆ จะปิดการส่งผลการลงคะแนน 

 หากผู้เข้าร่วมประชุมไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน “เห็นด้วย” ดังนั้น ระบบจะ
รวมคะแนนเสียงไปยังผลคะแนน “เห็นด้วย” 

2. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทำโดยให้นับหนึ่งหุ้นเท่ากับหนึ่งเสียง ผู้ถือหุ้นแต่ละรายจึงมีคะแนนเสียงตามจำนวนหุ้น
ทีต่นถืออยู่ ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง (เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง) 
โดยไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของคัสโตเดียน)  

3. ในกรณีมอบฉันทะ จะต้องลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเทา่นั้น 

3.1 ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การลงคะแนนเสียง
ของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงนั้นไม่ถูกต้องและไม่ถือ
เป็นการลงคะแนนเสียงของผูถ้ือหุน้ 

3.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไว้ไม่
ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือ มอบฉันทะ รวมถึง
กรณีทีม่ีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสทิธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ตามที่
เหน็สมควร  

4. สำหรับวาระเกี่ยวกับการเลือกตั้งกรรมการของบริษัท บริษัทจะขอให้ท่ีประชุมพิจารณาเลือกตั้งกรรมการเป็นรายบุคคล ดังนั้น 
ผู้ถือหุ้นทุกท่านต้องลงคะแนนเสียงในระบบการลงคะแนนเสียงว่าท่าน เห็นด้วย ไม่ เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง                  
เปน็รายบุคคล โดยผู้ถือหุ้นท่ีไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน เห็นด้วย 

มตขิองที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบดว้ยคะแนนเสียงดังตอ่ไปนี้  

1. กรณีปกติ ใหถ้ือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงเป็นมติของที่ประชุม  

2. กรณีอื่น  ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทกำหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่  
กฎหมายหรือข้อบังคับน้ันกำหนด โดยประธานที่ประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในที่ประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนเสียงในแต่
ละวาระดั งกล่าว หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่ งเสียงต่างหากเป็น เสียง 
ชี้ขาด  

3. ผู้ถือหุ้นที่มีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระนั้น เว้นแต่ในวาระซึ่งเป็นการออกเสียงลงคะแนน
เพื่อเลือกตั้งกรรมการของบริษัท ที่ผู้ถือหุ้นทุกรายสามารถลงคะแนนได้โดยไม่ถือว่ามีส่วนได้เสียเป็นพิเศษ ทั้งนี้ ประธานที่
ประชุมอาจจะเชิญให้ผู้ถือหุ้นที่มีส่วนได้เสียเป็นพิเศษออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได้  
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การนับคะแนนเสียงและแจง้ผลการนับคะแนน 

บริษัทจะใช้วิธีหักคะแนนเสียงที่ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง รวมทั้งคะแนนเสียงตามบัตรเสีย (ถ้ามี) ออกจากจำนวนเสียงทั้งหมด
ที่เข้าร่วมประชุมในวาระนั้น ๆ และส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงทีเ่หน็ด้วย เมื่อประมวลผลคะแนนในแต่ละวาระเสร็จแล้ว 
บริษัทจะประกาศผลคะแนนเสียงให้ที่ประชุมรับทราบ โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง และบัตรเสีย 
(ถ้ามี) โดยคิดเป็นสัดสว่นร้อยละของผู้ถือหุ้น  

การนับคะแนนเสียงในแต่ละระเบียบวาระจะเป็นไปตามข้อกฎหมาย และข้อบังคับของบริษัทกําหนด ดังนี้  

1. ในระเบียบวาระที่ 2, 3, 4 และ 6 จะต้องผ่านการลงมติอนุมัติด้วยคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออก
เสียงลงคะแนน บริษัทจะคํานวณฐานคะแนนเสียงโดยนับเฉพาะคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียง
ลงคะแนนเท่านั้น โดยไม่รวมคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นที่งดออกเสียง และบัตรเสีย (ถ้ามี) 

2. ในระเบียบวาระที่ 5 ซึ่งเป็นเรื่องค่าตอบแทนกรรมการ และคณะกรรมการชุดย่อย ต้องผ่านการลงมติอนุมัติด้วยคะแนนเสียง
ไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 ของจาํนวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุม บริษัทจะคํานวณฐานคะแนนเสียงโดยนับจำนวนเสียง
ทั้งหมดของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุม  

3. สำหรับการลงคะแนนเสียงตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ในกรณีที่ไม่ได้ระบุไว้ว่าลงคะแนนเสียงเช่นใด และ   
ผู้รับมอบฉันทะไม่ไดย้ืนยันว่าลงคะแนนเสียงอย่างไร บริษัทจะถือเป็นการงดออกเสียง 

การเสนอความเห็นหรือคำถามของผู้เข้าร่วมประชุม 

1.  ก่อนลงมติแต่ละระเบียบวาระ ประธานที่ประชุมจะเปิดโอกาสให้ผู้เข้าร่วมประชุมเสนอความเห็นหรือคำถาม โดยผู้เข้าร่วม
ประชุมสามารถพิมพ์คำถามลงในกล่องข้อความ หรือ กดปุ่ม “จองคิวสอบถามผ่านภาพและเสียง” และกรอกชื่อนามสกุล
ของท่าน จากนั้น กดปุ่ม “จองคิว” และรอการติดต่อกลับจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ ทั้งนี้ ขอให้ผู้เข้าร่วมประชุมนำเสนอ
ความเห็นหรือคำถามที่ตรงประเด็นตามระเบียบวาระนั้น ๆ หากท่านใดประสงค์จะเสนอความคิดเห็นในเรื่องอื่น ๆ ขอให้
นำเสนอเมื่อดำเนินการประชุมครบทุกระเบียบวาระแล้ว โดยความเห็นหรือคำถามของผู้เข้ารว่มประชมุจะถูกอ่านและตอบใน
ที่ประชุม และบริษัทขอสงวนสิทธิ์ในการดำเนินการท่ีเหมาะสมเพื่อให้การประชุมกระชับ และมีประสิทธิภาพ  

2.  ผู้ถือหุ้นสามารถเสนอความเห็นหรือคำถามใน แบบคําถามสําหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2565 ตาม       
ส่ิงทีส่่งมาด้วยลำดับที ่10 และส่งมายังฝ่ายนักลงทุนสัมพันธ์ อีเมล: ir@osotspa.com   
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