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            ส่ิงทีส่่งมาด้วยล าดับที ่7 

ค าชีแ้จงเอกสารส าหรับการลงทะเบียน หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนน  
วิธีการนับคะแนนเสียง และการเสนอความเหน็และค าถาม 

 
ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่ประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ตอ้งยื่นแบบค ารอ้งเพื่อเขา้ร่วมประชุมผ่าน
ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ โดยด าเนินการใหค้รบถ้วนตามส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดับที่ 7 และ 8 โดยบริษัทขอสงวนสิทธ์ิปฏิเสธการเข้าร่วม
ประชุมทุกกรณี หากผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะไม่สามารถแสดงหลกัฐาน หรือหลกัฐานดงักล่าวไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ครบถว้นตาม
เงื่อนไขที่ระบ ุและค าชีข้าดของบรษิัทใหถื้อเป็นท่ีสิน้สดุ 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ถือหุ้นตอ้งด าเนินการตามขั้นตอนปรากฏตามส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดับที่  8 โดยยื่นค ารอ้งเพื่อร่วมเข้าประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์           
และเอกสารหลกัฐาน ดงัต่อไปนี ้ 

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  เอกสารแสดงตนซึ่งตอ้งเป็นเอกสารที่ ส่วน
ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอาย ุและไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้
เชน่ 
- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- ใบขบัขี่ 
- บตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
- บตัรประจ าตวัพนกังานรฐัวิสาหกจิ 
- หนงัสือเดินทาง หรือ 
- บัตรประจ าตัวอย่างอื่นที่แสดงภาพถ่าย
ของเจ้าของบัตร ซึ่งออกโดยหน่วยงาน
ของรฐับาล 

(รวมเรียกว่า “บัตรประจ าตัว”) 

- หนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ และไม่
อยู่ในสภาพช ารุด จนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได ้

 

นิติบคุคล 

(กรณีนีส้  าหรบัผูแ้ทนนิติบคุคลมา
เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ใน
กรณีที่นิติบุคคลมีกรรมการผู้มี
อ  านาจกระท าการแทนร่วมกัน
เกิน 1 คน แต่ประสงค์จะมอบ
อ านาจให้กรรมการเพียง 1 คน
หรือบุคคลอื่น เข้าร่วมประชุม     
ให้นิติบุคคลดังกล่าวด าเนินการ
มอบฉนัทะตามขอ้ 2 แทน) 

- ส าเนาหนังสือรบัรองบริษัทออกใหไ้ม่เกิน 1 
ปี โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการผูม้ีอ  านาจ  

- บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่ างหนึ่ ง  ห รือ
หนงัสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นบคุคลต่าง
ดา้ว โดยเป็นเอกสารที่ยงัไม่หมดอายุ และไม่
อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตน
ไดข้องกรรมการผูม้ีอ  านาจที่จะเขา้ประชุมผู้
ถือหุน้ 

- ส าเนาหนังสือรบัรองบริษัท หรือเอกสาร
เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ และ
กรรมการผู้มีอ  านาจลงนามผูกพันเป็น
อย่างน้อย พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้อง
โดยกรรมการผู้มีอ  านาจ และประทับตรา
ส าคญั (หากมี) 

- หนงัสือเดินทางหนงัสือเดินทางที่ยงัไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุด จน
ไม ่ส า ม า รถ ย ืน ย นั ต วั ต น ได  ้ข อ ง
กรรมการที่ไปเขา้ร่วมประชุม  

หมายเหต ุ 1.  กรณีเป็นเอกสารที่จัดท าขึน้ในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพบัลิคหรือหน่วยงานราชการที่มีอ  านาจ 
ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชมุดว้ย    

2. ในกรณีที่เอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบ  
มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลน้ัน รับรองความถูกตอ้งของค าแปล 
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2. กรณีมอบฉันทะ 

2.1  บริษัทไดจ้ัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง ทั้งนี ้ผูถื้อหุน้
สามารถมอบฉนัทะใหแ้ก่บคุคลดงัต่อไปนี ้

(1) มอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นซึ่งบรรลนุิติภาวะแลว้ หรือ 

(2) มอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัท โดยรายละเอียดปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่6   

โดยผูถื้อหุน้สามารถท าเครื่องหมาย  และระบชุื่อพรอ้มรายละเอียดของบุคคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือเลือกชื่อ
กรรมการอิสระตามขอ้มลูกรรมการอิสระที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้โดยเลือกเพียงบคุคลเดียวใหเ้ป็นผูร้บัมอบ
ฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหก้ับบุคคลใดบุคคลหนึ่งเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคน
เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผูถื้อหุ้นมีสิทธิออกเสียง เห็นดว้ย        
ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่โดย      
ไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งน้อยกว่าจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็นคัสโตเดียนที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศและถกูแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค.  

ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแต่ละแบบตามแต่กรณี สามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ 
(แบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค.) ไดท้ี่เว็บไซตข์องบรษิัท https://investor.osotspa.com/th/document/shareholder-meetings  

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบทั่วไปท่ีง่าย ไมซ่บัซอ้น (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. เป็นแบบที่ก าหนดรายการต่าง ๆ  ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดและชดัเจน (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียนในประเทศ
ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้เท่านัน้ 

2.2 กรณีผูถื้อหุน้ที่ประสงคจ์ะมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค ์เขา้ร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนน
แทน ใหด้  าเนินการตามขัน้ตอนปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่8 โดยไม่ตอ้งส่งเอกสารฉบบัจรงิมายงับรษิัท  
(1)  ยื่นแบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชมุผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์
(2) แนบส าเนาหนงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และ        

ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ  
 เน่ืองด้วยใบมอบฉันทะเป็นตราสารอิเล็กทรอนิกส์ ผู้มอบฉันทะหรือผู้รับมอบฉันทะคนใดคนหน่ึง        

มีหน้าที่ช าระอากรแสตมป์เป็นตัวเงินจ านวน 20 บาทด้วยวิธีการโอนจ่ายเงินให้แก่กรมสรรพากรผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส ์(Electronic Payment) หรือตามวิธีอื่นใดทีส่รรพากรประกาศก าหนด 

(3) แนบส าเนาเอกสารหลกัฐานของผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ ตามขอ้ 2.4   
 2.3 กรณีผูถื้อหุน้ที่ประสงคจ์ะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระคนใดคนหน่ึง เขา้ร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนแทน ให้

น าส่งเอกสารฉบับจริงดังต่อไปนี ้มายังบริษัท โดยไม่ต้องส่งยื่นแบบฟอรม์ลงทะเบียนส าหรับการประชุมผ่านส่ือ
อิเล็กทรอนิกส ์
(1)  หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกต้องครบถ้วนลงลายมือชื่อ          

ผูม้อบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆ่าลงวนัท่ี ณ วนัท่ีท าหนงัสือมอบฉนัทะ 
(2) แนบส าเนาเอกสารหลกัฐานของผูม้อบฉนัทะ ตามขอ้ 2.4   
(3) ส่งเอกสารทั้งหมดมายงั บริษัท โอสถสภา จ ากัด (มหาชน) ฝ่ายเลขานุการบริษัท ชั้น 10 อาคาร ๕ เลขที่ 348 ถนน

รามค าแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 ภายในวันที ่24 เมษายน 2566 เวลา 17.00 น. 

https://investor.osotspa.com/th/document/shareholder-meetings
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2.4 เอกสารหลกัฐานประกอบส าหรบัการมอบฉนัทะตามขอ้ 2.2 หรือ 2.3 แลว้แต่กรณี ดงัต่อไปนี ้
ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- บัตรประจ าตัวอย่ างใดอย่ างหนึ่ งของ           
ผู้มอบฉันทะ พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร
ถูกต้อง โดยจะต้องเป็นส าเนาของบัตร
ประจ าตัวที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

-  บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งส าหรบับุคคล
ธรรมดาสญัชาติไทย หรือหนังสือเดินทางฉบับ
จริงของบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าวของ 
ผูร้บัมอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- ส าเนาของหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ  
ที่ยงัไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจน
ไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ พร้อมรับรอง
เอกสารถกูตอ้ง  

นิติบคุคล - บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหน่ึงของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทของผู้มอบ
ฉันทะซึ่ งออกให้ไม่ เกิน  1 ปี  โดยกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย ์
พรอ้มรบัรองเอกสารถูกตอ้งโดยกรรมการ   
ผูม้ีอ  านาจ และประทบัตราส าคญั (หากมี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
ของกรรมการผู้มีอ  านาจลงนามพร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
ส าเนาของบัตรประจ าตัวที่ยังไม่หมดอาย ุ
และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได ้

- บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ งส าหรับ
บุคคลธรรมดาสัญชาติ ไทย หรือหนังสือ
เดินทางของบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว
ของผู้รับมอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และ     
ไม่อยู่ ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได ้

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือเอกสาร
เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ และ
กรรมการผู้มี อ  านาจลงนามผูกพันเป็น    
อย่างน้อย พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการ ผู้มีอ  านาจลงนาม และประทับตรา
ส าคญั (หากมี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
ส าหรับกรรมการสัญชาติไทยหรือหนังสือ
เดินทางส าหรบักรรมการสัญชาติต่างดา้ว
ของกรรมการผู้มีอ  านาจลงนาม พร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
ส า เนาของบัตรประจ าตัวหรือหนัง สือ
เดินทางที่ยงัไม่หมดอาย ุและไม่อยู่ในสภาพ
ช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

กรณีผู้ถือหุน้ทีเ่ป็นผู้
ลงทนุต่างประเทศ และ
แต่งตั้งให้คสัโตเดียน
ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝาก และดูแลหุ้น 

 - ให้ เต รียม เอกสาร และแสด งเอ กสาร
เช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคลขา้งตน้  

-  หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่ เป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ด  าเนินการ         
ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบ
ฉันทะแทนได้ รับ อนุญ าต ให้ป ระกอบ
ธุรกิจคสัโตเดียน 

หมายเหต ุ 1.  กรณีเป็นเอกสารที่จัดท าขึน้ในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพบัลิคหรือหน่วยงานราชการที่มีอ  านาจ 
ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชมุดว้ย    

2. ในกรณีที่เอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบ  
มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลน้ัน รับรองความถูกต้องของค าแปล 
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3. ส ำหรบัผูถื้อหุน้ท่ีประสงคจ์ะเขำ้รว่มประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนกิสด์ว้ยตนเอง หรือโดยผูร้บัมอบฉนัทะที่ไม่ใช่กรรมกำรอิสระของ
บรษิัท ระบบลงทะเบียนยื่นแบบค ำรอ้งจะเปิดใหด้  ำเนินกำรตัง้แต่วนัท่ี 17-26 เมษายน 2566 เวลา 08.00 – 17.00 น. (เฉพาะ
วนัท าการ ไม่รวมวนัหยดุราชการและวนัหยดุนกัขตัฤกษ์) โดยระบบจะปิดการลงทะเบียนเมื่อการประชมุเสรจ็สิน้ 

4. ส านกังานคณะกรรมการก ากับหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ไดอ้อกประกาศคณะกรรมการก ากบัตลาดทุนที่ ทจ.79/2564 
เรื่อง หลกัเกณฑใ์นการชกัชวนเป็นการทั่วไปเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ของบริษัทมอบฉนัทะใหเ้ขา้ประชมุผูถื้อหุน้และออกเสียงลงคะแนน
แทน ลงวนัท่ี 29 ธันวาคม 2564 มีผลใชบ้งัคบัตัง้แต่วนัท่ี 16 มกราคม 2565 ซึ่งผูถื้อหุน้สามารถศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมหรือ
สามารถดาวนโ์หลดเอกสารไดจ้าก www.sec.or.th   

5. หากผู้ถือหุ้นประสงคจ์ะยกเลิกการมอบฉันทะ ให้ผูถื้อหุน้แจง้ความประสงคเ์ป็นหนังสือต่อเลขานุการบริษัทก่อนเร่ิมการ
ประชุมผู้ถือหุ้น ตามที่อยู่ที่บรษิัทที่ไดแ้จง้ในขอ้ 2.3 (3)  

 
 

http://www.sec.or.th/
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หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียง 
 
1. ประธานท่ีประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้เ้ขา้ประชมุพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามล าดบัท่ีไดก้ าหนดไวใ้นหนงัสือเชิญ

ประชมุ โดยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสน้ั์น การลงคะแนนเสียงแต่ละวาระจะต้องกระท าในระบบการลงคะแนน
เสียง หรือ E-Voting เท่าน้ัน โดยผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งลงคะแนนเสียงในช่อง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง     
ในช่องใดช่องหนึ่ง และมีสิทธิเปล่ียนแปลงไดจ้นกว่าวาระนัน้ ๆ จะปิดการส่งผลการลงคะแนน 

 หากผูเ้ขา้ร่วมประชุมไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน “เห็นด้วย” ดังนัน้ ระบบจะ
รวมคะแนนเสียงไปยงัผลคะแนน “เหน็ด้วย” 

2. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยใหน้บัหนึ่งหุน้เท่ากบัหนึ่งเสียง ผูถื้อหุน้แต่ละรายจึงมีคะแนนเสียงตามจ านวนหุน้
ที่ตนถืออยู่ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง (เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง) 
โดยไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของคสัโตเดียน)  

3. ในกรณีมอบฉนัทะ จะตอ้งลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเทา่นัน้ 

3.1 ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การลงคะแนนเสียง
ของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นตามที่ระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูตอ้งและไม่ถือ
เป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

3.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไวไ้ม่
ชดัเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือ มอบฉันทะ รวมถึง
กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามที่
เหน็สมควร  

4. ส าหรบัวาระเก่ียวกบัการเลือกตัง้กรรมการของบรษิัท บรษิัทจะขอใหท้ี่ประชมุพิจารณาเลือกตัง้กรรมการเป็นรายบคุคล ดงันั้น 
ผู้ถือหุ้นทุกท่านต้องลงคะแนนเสียงในระบบการลงคะแนนเสียงว่าท่าน เห็นด้วย ไม่ เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง                  
เป็นรายบคุคล โดยผูถื้อหุน้ท่ีไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน เห็นดว้ย 

มตขิองทีป่ระชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบดว้ยคะแนนเสียงดังตอ่ไปนี ้ 

1. กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและออกเสียงเป็นมติของที่ประชมุ  

2. กรณีอื่น  ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทก าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ  มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่ 
กฎหมายหรือขอ้บังคับนั้นก าหนด โดยประธานที่ประชุมจะแจง้ให้ผูถื้อหุน้ในที่ประชุมรบัทราบก่อนการลงคะแนนเสียงใน     
แต่ละวาระดังกล่าว หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึน้อีกหนึ่งเสียงต่างหากเป็นเสียง 
ชีข้าด  

3. ผูถื้อหุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระนัน้ เวน้แต่ในวาระซึ่งเป็นการออกเสียงลงคะแนน
เพื่อเลือกตัง้กรรมการของบริษัท ที่ผูถ้ือหุน้ทุกรายสามารถลงคะแนนไดโ้ดยไม่ถือว่ามีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษ ทัง้นี ้ประธาน     
ที่ประชุมอาจจะเชิญใหผู้ถื้อหุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได ้ 
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การนับคะแนนเสียงและแจง้ผลการนับคะแนน 

บรษิัทจะใชว้ิธีหกัคะแนนเสียงที่ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง รวมทัง้คะแนนเสียงตามบตัรเสีย (ถา้มี) ออกจากจ านวนเสียงทัง้หมด
ที่เขา้ร่วมประชุมในวาระนัน้ ๆ และส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่เหน็ดว้ย เมื่อประมวลผลคะแนนในแต่ละวาระเสรจ็แลว้ 
บรษิัทจะประกาศผลคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมรบัทราบ โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง และบตัรเสีย 
(ถา้มี) โดยคิดเป็นสดัส่วนรอ้ยละของผูถื้อหุน้  

การนบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระจะเป็นไปตามขอ้กฎหมาย และขอ้บงัคบัของบรษิัทก าหนด ดงันี ้ 

1. ในวาระที่  2, 3, 4 และ 6 จะตอ้งผ่านการลงมติอนุมัติดว้ยคะแนนเสียงขา้งมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียง
ลงคะแนน บริษัทจะค านวณฐานคะแนนเสียงโดยนับเฉพาะคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน
เท่านัน้ โดยไม่รวมคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ที่งดออกเสียง และบตัรเสีย (ถา้มี) 

2. ในวาระที่ 5 ซึ่งเป็นเรื่องค่าตอบแทนกรรมการ และคณะกรรมการชดุย่อย ตอ้งผ่านการลงมติอนุมตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ย
กว่า 2 ใน 3 ของจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุ บรษิัทจะค านวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัจ านวนเสียงทัง้หมด
ของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุ  

3. ในวาระที่ 7 ซึ่งเป็นเรื่องการแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บงัคบัของบรษิัท ตอ้งผ่านการลงมติอนุมตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ยกว่า 3 ใน 4 
ของจ านวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน บริษัทจะค านวณฐานคะแนนเสียง          
โดยนบัรวมคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ท่ีงดออกเสียง และบตัรเสีย (ถา้มี) ดว้ย 

4. ส าหรบัการลงคะแนนเสียงตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ในกรณีที่ไม่ไดร้ะบุไวว้่าลงคะแนนเสียงเช่นใด และ   
ผูร้บัมอบฉนัทะไม่ไดย้ืนยนัว่าลงคะแนนเสียงอย่างไร บรษิัทจะถือเป็นการงดออกเสียง 

การเสนอความเหน็หรือค าถามของผู้เข้าร่วมประชุม 

1. ก่อนลงมติแต่ละระเบียบวาระ ประธานท่ีประชมุจะเปิดโอกาสใหผู้เ้ขา้รว่มประชมุเสนอความเห็นหรือค าถาม  

1.1 พิมพค์ าถามในหนา้ต่างแชท และกด “ส่ง” หรือ  

1.2 สอบถามดว้ยเสียง ขอใหท้่านกดปุ่ มเมนู “สัญลักษณ์ยกมือ” และรอให้ทางบริษัทอนุญาต ซึ่งเมื่อบริษัทให้ความ
ยินยอมแลว้ เจา้หนา้ที่ของบริษัทจะอนุญาตใหท้่านสามารถเปิดกลอ้งและไมโครโฟน จากนั้นท่านจึงสามารถถาม
ค าถามได ้(วิธีการนีจ้ะใชเ้ฉพาะกรณีที่ท่านผูถื้อหุน้ท่ียินยอมใหร้ะบบสามารถเขา้ถึงกลอ้งและไมโครโฟนไดเ้ท่านัน้)  

 ทั้งนี ้ขอใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมน าเสนอความเห็นหรือค าถามที่ตรงประเด็นตามระเบียบวาระนั้น ๆ หากท่านใดประสงคจ์ะเสนอ
ความคิดเห็นในเรื่องอื่น ๆ ขอให้น าเสนอเมื่อด าเนินการประชุมครบทุกระเบียบวาระแลว้ โดยความเห็นหรือค าถามของ
ผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะถูกอ่านและตอบในที่ประชุม และบริษัทขอสงวนสิทธ์ิในการด าเนินการท่ีเหมาะสมเพ่ือใหก้ารประชุม
กระชบั และมีประสิทธิภาพ  

2.  ผูถื้อหุ้นสามารถเสนอความเห็นหรือค าถามใน แบบค าถามส าหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจ าปี 2566 ตาม       
สิ่งทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่11 และส่งมายงัฝ่ายนกัลงทนุสมัพนัธ ์อีเมล: ir@osotspa.com   
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