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            สิ่งทีส่่งมาด้วยลาํดับที ่6 

คาํชีแ้จงเอกสารสาํหรับการลงทะเบียน หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนน  
วิธีการนับคะแนนเสียง และการเสนอความเหน็และคาํถาม 

 
ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะท่ีประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ตอ้งยื่นแบบคาํรอ้งเพ่ือเขา้ร่วมประชุมผ่าน

ส่ืออิเล็กทรอนิกส ์โดยดาํเนินการให้ครบถว้นตามสิ่งที่ส่งมาดว้ยลําดับที่ 6 และ 7 โดยบริษัทขอสงวนสิทธ์ิปฏิเสธการเขา้ร่วม

ประชุมทุกกรณี หากผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะไม่สามารถแสดงหลกัฐาน หรือหลกัฐานดงักล่าวไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ครบถว้นตาม

เงื่อนไขท่ีระบ ุและคาํชีข้าดของบรษิัทใหถื้อเป็นท่ีสิน้สดุ 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ถือหุ้นตอ้งดาํเนินการตามขั้นตอนปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ยลาํดับท่ี 7 โดยยื่นคาํรอ้งเพ่ือร่วมเข้าประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์           

และเอกสารหลกัฐาน ดงัต่อไปนี ้ 

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  เอกสารแสดงตนซึ่งตอ้งเป็นเอกสารท่ีส่วน
ราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอาย ุและไม่อยู่ใน
สภาพชํารุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้
เช่น 
- บตัรประจาํตวัประชาชน 
- ใบขบัขี่ 
- บตัรประจาํตวัขา้ราชการ 
- บตัรประจาํตวัพนกังานรฐัวิสาหกจิ 
- หนงัสือเดินทาง หรือ 
- บัตรประจาํตัวอย่างอ่ืนท่ีแสดงภาพถ่าย

ของเจ้าของบัตร ซึ่งออกโดยหน่วยงาน
ของรฐับาล 

(รวมเรียกว่า “บัตรประจาํตัว”) 

- หนังสือเดินทางท่ียังไม่หมดอายุ และไม่
อยู่ในสภาพชํารุด จนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได ้

 

นิติบคุคล 
(กรณีนีส้าํหรบัผูแ้ทนนิติบคุคลมา

เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ใน

กรณีท่ีนิติบุคคลมีกรรมการผู้มี

อ ํานาจกระทําการแทนร่วมกัน

เกิน 1 คน แต่ประสงค์จะมอบ

อาํนาจให้กรรมการเพียง 1 คน

หรือบุคคลอ่ืนเข้าร่วมประชุม     

ให้นิติบุคคลดังกล่าวดาํเนินการ

มอบฉนัทะตามขอ้ 2 แทน) 

- สาํเนาหนงัสือรบัรองบรษิัทออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี 

โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์

พรอ้มรบัรองเอกสารถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ี

อาํนาจ  

- บัตรประจําตัวอย่างใดอย่ างห น่ึง  หรือ

หนงัสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นบคุคลต่าง

ดา้ว โดยเป็นเอกสารท่ียงัไม่หมดอายุ และไม่

อยู่ในสภาพชาํรุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตน

ไดข้องกรรมการผู้มีอาํนาจท่ีจะเข้าประชุม   

ผูถื้อหุน้ 

- สาํเนาหนังสือรบัรองบริษัท หรือเอกสาร

เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ท่ีอยู่ และ

กรรมการผู้มีอ ํานาจลงนามผูกพันเป็น

อย่างน้อย พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้อง

โดยกรรมการผู้มีอาํนาจ และประทับตรา

สาํคญั (หากมี) 

- หนงัสือเดินทางหนงัสือเดินทางที่ยงัไม่

หมดอาย ุ และไม ่อยู ่ในสภาพชํารุด     

จน ไม ่สาม ารถ ย ืน ย นั ต วัต น ได ข้อ ง

กรรมการท่ีไปเขา้ร่วมประชุม  

หมายเหต ุ 1.  กรณีเป็นเอกสารที่จัดทาํขึน้ในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพบัลิคหรือหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจ 

ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชมุดว้ย    

2. ในกรณีท่ีเอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทําเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบ  

มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลน้ัน รับรองความถูกต้องของคาํแปล 
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2. กรณีมอบฉันทะ 

2.1  บริษัทไดจ้ัดเตรียมหนังสือมอบฉนัทะทั้ง 3 แบบ ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง ทั้งนี ้ผูถื้อหุน้

สามารถมอบฉนัทะใหแ้ก่บคุคลดงัต่อไปนี ้

(1) มอบฉนัทะใหบ้คุคลอ่ืนซึ่งบรรลนิุติภาวะแลว้ หรือ 

(2) มอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัท โดยรายละเอียดของกรรมการอิสระปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาดว้ยลาํดบัที ่4   

โดยผูถื้อหุน้สามารถทาํเคร่ืองหมาย  และระบชุื่อพรอ้มรายละเอียดของบคุคลท่ีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือเลือกชื่อ

กรรมการอิสระตามขอ้มลูกรรมการอิสระท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้โดยเลือกเพียงบคุคลเดียวใหเ้ป็นผูร้บัมอบ

ฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหก้ับบุคคลใดบุคคลหน่ึงเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคน

เพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได  ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผูถื้อหุ้นมีสิทธิออกเสียง เห็นดว้ย        

ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านั้น และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจาํนวนหุน้ท่ีตนถืออยู่โดย      

ไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งน้อยกว่าจํานวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็นคัสโตเดียนท่ีผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุน

ต่างประเทศและถกูแตง่ตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค.  

ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นังสือมอบฉันทะแต่ละแบบตามแต่กรณี สามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ 

(แบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค.) ไดท่ี้เว็บไซตข์องบรษิัท https://investor.osotspa.com/th/document/shareholder-meetings  

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบทั่วไปท่ีง่าย ไมซ่บัซอ้น (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. เป็นแบบท่ีกาํหนดรายการต่าง ๆ  ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดและชดัเจน (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียนในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้เท่านัน้ 

2.2 กรณีผูถื้อหุน้ท่ีประสงคจ์ะมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค ์เขา้ร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนน

แทน ใหด้าํเนินการตามขัน้ตอนปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาดว้ยลาํดบัที ่7 โดยไม่ต้องส่งเอกสารฉบับจริงมายังบริษัท  

(1)  ยื่นแบบฟอรม์ลงทะเบียนสาํหรบัการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

(2) แนบสาํเนาหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และ        

ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ  

 ใบมอบฉันทะซึ่งเป็นตราสารอิเล็กทรอนิกส ์ผู้มอบฉันทะหรือผู้รับมอบฉันทะคนใดคนหน่ึงมีหน้าที่ชาํระ

อากรแสตมป์เป็นตัวเงินจํานวน 20 บาทด้วยวิธีการโอนจ่ายเงินให้แก่กรมสรรพากรผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส ์(Electronic Payment) หรือตามวิธีอื่นใดทีส่รรพากรประกาศกาํหนด 

(3) แนบสาํเนาเอกสารหลกัฐานของผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ ตามขอ้ 2.4   

 2.3 กรณีผู้ถือหุ้นท่ีประสงคจ์ะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระคนใดคนหน่ึง เข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนแทน   

ท่านสามารถยื่นแบบฟอรม์ลงทะเบียนสาํหรบัการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์โดยดาํเนินการตามขอ้ 2.2 หรือ นาํส่ง

เอกสารฉบบัจรงิดงัต่อไปนีม้าตามท่ีอยู่ของบรษิัท  

(1)  หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกต้องครบถ้วนลงลายมือชื่อ          

ผูม้อบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆ่าลงวนัท่ี ณ วนัท่ีทาํหนงัสือมอบฉนัทะ 

(2) แนบสาํเนาเอกสารหลกัฐานของผูม้อบฉนัทะ ตามขอ้ 2.4   

(3) ส่งเอกสารฉบบัจริงมายงั บริษัท โอสถสภา จาํกัด (มหาชน) ฝ่ายเลขานุการบริษัท ชัน้ 10 อาคาร ๕ เลขท่ี 348 ถนน

รามคาํแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 ภายในวันที ่28 เมษายน 2568 เวลา 17.00 น. 

https://investor.osotspa.com/th/document/shareholder-meetings
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2.4 เอกสารหลกัฐานประกอบสาํหรบัการมอบฉนัทะตามขอ้ 2.2 หรือ 2.3 แลว้แต่กรณี ดงัต่อไปนี ้

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 
บุคคลธรรมดา -  บัตรประจาํตัวอย่างใดอย่างหน่ึงของผู้รับ

มอบฉันทะท่ียังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพชาํรุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- บัตรประจําตัวอย่ างใดอย่ างหน่ึ งของ           
ผู้มอบฉันทะ พรอ้มลงนามรับรองเอกสาร
ถูกต้อง โดยจะต้องเป็นสําเนาของบัตร
ประจําตัวท่ียังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพชาํรุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

-  บัตรประจาํตัวอย่างใดอย่างหน่ึงสาํหรบับุคคล
ธรรมดาสญัชาติไทย หรือหนังสือเดินทางฉบับ
จริงของบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าวของ 
ผูร้บัมอบฉันทะท่ียังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพชาํรุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- สาํเนาของหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ  
ท่ียงัไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพชาํรุดจน
ไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ พร้อมรับรอง
เอกสารถกูตอ้ง  

นิติบคุคล - บัตรประจาํตัวอย่างใดอย่างหน่ึงของผู้รับ
มอบฉันทะท่ียังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพชาํรุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- สําเนาหนังสือรับรองบริษัทของผู้มอบ
ฉันทะซึ่ งออกให้ไม่ เกิน  1 ปี  โดยกรม
พัฒ นาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย ์
พรอ้มรบัรองเอกสารถูกตอ้งโดยกรรมการ   
ผูม้ีอาํนาจ และประทบัตราสาํคญั (หากมี) 

- สาํเนาบัตรประจําตัวอย่างใดอย่างหน่ึง
ของกรรมการผู้มีอ ํานาจลงนามพร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
สาํเนาของบัตรประจาํตัวท่ียังไม่หมดอาย ุ
และไม่อยู่ในสภาพชํารุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได ้

- บัตรประจําตัวอย่างใดอย่างหน่ึงสําหรับ
บุคคลธรรมดาสัญชาติ ไทย หรือหนังสือ
เดินทางของบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว
ของผู้รับมอบฉันทะท่ียังไม่หมดอายุ และ     
ไม่อยู่ ในสภาพชํารุดจนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได ้

- สําเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือเอกสาร
เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ท่ีอยู่ และ
กรรมการผู้มี อ ํานาจลงนามผูกพันเป็ น    
อย่างน้อย พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการ ผู้มีอาํนาจลงนาม และประทับตรา
สาํคญั (หากมี) 

- สําเนาบัตรประจําตัวอย่างใดอย่างหน่ึง
สาํหรับกรรมการสัญชาติไทยหรือหนังสือ
เดินทางสาํหรบักรรมการสัญชาติต่างดา้ว
ของกรรมการผู้มีอ ํานาจลงนาม พร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
สํา เนาของบัตรประจําตัวห รือหนัง สือ
เดินทางท่ียงัไม่หมดอาย ุและไม่อยู่ในสภาพ
ชาํรุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

กรณีผู้ถือหุน้ทีเ่ป็นผู้
ลงทนุต่างประเทศ และ
แต่งตั้งให้คัสโตเดียน
ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝาก และดูแลหุ้น 

 - ให้ เต รีย ม เอ ก ส า ร แ ล ะ แ ส ด งเอ ก ส า ร
เช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคลขา้งตน้  

-  หนังสือมอบอาํนาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ด ําเนินการ         
ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบ
ฉัน ท ะแ ท น ได้ รับ อ นุ ญ าต ให้ป ระก อ บ
ธุรกิจคสัโตเดียน 

หมายเหต ุ 1.  กรณีเป็นเอกสารที่จัดทาํขึน้ในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพบัลิคหรือหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจ 

ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชมุดว้ย    

2. ในกรณีท่ีเอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดทําเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบ  

มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลน้ัน รับรองความถูกต้องของคาํแปล 
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3. สํา ห รับ ผู้ ถื อ หุ้ น ท่ี ป ระ ส งค์จ ะ เข้า ร่ว ม ป ระ ชุ ม ผ่ า น ส่ื อ อิ เล็ ก ท รอ นิ ก ส์ด้ ว ย ต น เอ ง  ห รือ โด ย ผู้ รับ ม อ บ ฉั น ท ะ 

ระบบลงทะเบียนย่ืนแบบคาํรอ้งจะเปิดใหด้าํเนินการตัง้แต่วนัท่ี 21-30 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. (เฉพาะวนัทาํการ 

ไม่รวมวนัหยดุราชการและวนัหยดุนกัขตัฤกษ์) โดยระบบจะปิดการลงทะเบียนเมื่อการประชมุเสรจ็สิน้ 

4. สาํนกังานคณะกรรมการกาํกับหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์ไดอ้อกประกาศคณะกรรมการกาํกบัตลาดทุนท่ี ทจ.79/2564 

เร่ือง หลักเกณฑ์ในการชักชวนเป็นการทั่ วไปเพ่ือให้ผู้ถือหุ้นของบริษัทมอบฉันทะให้เข้าประชุมผู้ถือหุ้นและออกเสียง   

ลงคะแนนแทน ลงวนัท่ี 29 ธันวาคม 2564 มีผลใชบ้งัคบัตัง้แต่วนัท่ี 16 มกราคม 2565 ซึ่งผูถื้อหุน้สามารถศึกษารายละเอียด

เพ่ิมเติมหรือสามารถดาวนโ์หลดเอกสารไดจ้าก www.sec.or.th   

5. หากผู้ถือหุ้นประสงคจ์ะยกเลิกการมอบฉันทะ ให้ผูถื้อหุน้แจง้ความประสงคเ์ป็นหนังสือต่อเลขานุการบริษัทก่อนเร่ิมการ

ประชุมผู้ถือหุ้น ตามท่ีอยู่ท่ีบรษิัทไดแ้จง้ในขอ้ 2.3 (3)  

 

 

http://www.sec.or.th/
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หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียง 
 

1. ประธานท่ีประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้เ้ขา้ประชมุพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามลาํดบัท่ีไดก้าํหนดไวใ้นหนงัสือเชิญ

ประชมุ โดยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสน้ั์น การลงคะแนนเสียงแต่ละวาระจะต้องกระทาํในระบบการลงคะแนน

เสียง หรือ E-Voting เท่าน้ัน โดยผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งลงคะแนนเสียงในช่อง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง     

ในช่องใดช่องหน่ึง และมีสิทธิเปล่ียนแปลงไดจ้นกว่าวาระนัน้ ๆ จะปิดการส่งผลการลงคะแนน 

 หากผูเ้ขา้ร่วมประชุมไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน “เห็นด้วย” ดังนัน้ ระบบจะ

รวมคะแนนเสียงไปยงัผลคะแนน “เหน็ด้วย” 

2. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทาํโดยใหน้บัหน่ึงหุน้เท่ากบัหน่ึงเสียง ผูถื้อหุน้แต่ละรายจึงมีคะแนนเสียงตามจาํนวนหุน้

ท่ีตนถืออยู่ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง (เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง) 

โดยไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของคสัโตเดียน)  

3. ในกรณีมอบฉนัทะ จะตอ้งลงคะแนนตามท่ีผูม้อบฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเท่านัน้ 

3.1 ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะเท่านัน้ การลงคะแนนเสียง

ของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นตามท่ีระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูตอ้งและไม่ถือ

เป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

3.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไวไ้ม่

ชดัเจน หรือในกรณีท่ีท่ีประชมุมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากท่ีระบุในหนังสือ มอบฉันทะ รวมถึง

กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามท่ี

เห็นสมควร  

4. สาํหรบัวาระเก่ียวกบัการเลือกตัง้กรรมการของบรษิัท บรษิัทจะขอใหท่ี้ประชมุพิจารณาเลือกตัง้กรรมการเป็นรายบคุคล ดงันัน้ 

ผู้ถือหุ้นทุกท่านต้องลงคะแนนเสียงในระบบการลงคะแนนเสียงว่าท่าน เห็นด้วย  ไม่ เห็นด้วย  หรือ งดออกเสียง                  

เป็นรายบคุคล โดยผูถื้อหุน้ท่ีไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน เห็นดว้ย 

มติของทีป่ระชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี ้ 

1. กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและออกเสียงเป็นมติของท่ีประชมุ  

2. กรณี อ่ืน  ๆ ซึ่ งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทกําหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ  มติของท่ีประชุมจะเป็นไปตามท่ี 

กฎหมายหรือขอ้บังคับนัน้กาํหนด โดยประธานท่ีประชุมจะแจง้ให้ผูถื้อหุน้ในท่ีประชุมรบัทราบก่อนการลงคะแนนเสียงใน     

แต่ละวาระดังกล่าว หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมขึน้อีกหน่ึงเสียงต่างหากเป็นเสียง 

ชีข้าด  

3. ผูถื้อหุน้ท่ีมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระนัน้ เวน้แต่ในวาระซึ่งเป็นการออกเสียงลงคะแนน

เพ่ือเลือกตัง้กรรมการของบริษัท ท่ีผูถ้ือหุน้ทุกรายสามารถลงคะแนนไดโ้ดยไม่ถือว่ามีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษ ทัง้นี ้ประธาน     

ท่ีประชุมอาจจะเชิญใหผู้ถื้อหุน้ท่ีมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษออกนอกท่ีประชุมชั่วคราวก็ได ้ 
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การนับคะแนนเสียงและแจ้งผลการนับคะแนน 

บรษิัทจะใชว้ิธีหกัคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง รวมทัง้คะแนนเสียงตามบตัรเสีย (ถา้มี) ออกจากจาํนวนเสียงทัง้หมด

ท่ีเขา้ร่วมประชุมในวาระนัน้ ๆ และส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นดว้ย เมื่อประมวลผลคะแนนในแต่ละวาระเสรจ็แลว้ 

บริษัทจะประกาศผลคะแนนเสียงใหท่ี้ประชุมรบัทราบ โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง และบตัรเสีย 

(ถา้มี) โดยคิดเป็นสดัส่วนรอ้ยละของผูถื้อหุน้  

การนบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระจะเป็นไปตามขอ้กฎหมาย และขอ้บงัคบัของบรษิัทกาํหนด ดงันี ้ 

1. ในวาระท่ี 2, 3, 4 และ 6 จะตอ้งผ่านการลงมติอนุมัติดว้ยคะแนนเสียงขา้งมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน บริษัทจะคาํนวณฐานคะแนนเสียงโดยนับเฉพาะคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน

เท่านัน้ โดยไม่รวมคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ท่ีงดออกเสียง และบตัรเสีย (ถา้มี) 

2. ในวาระท่ี 5 ซึ่งเป็นเร่ืองค่าตอบแทนกรรมการ และคณะกรรมการชดุย่อย ตอ้งผ่านการลงมติอนุมตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ย

กว่า 2 ใน 3 ของจาํนวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุ บรษิัทจะคาํนวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัจาํนวนเสียงทัง้หมด

ของผูถื้อหุน้ซึง่มาประชมุ  

3. สาํหรบัการลงคะแนนเสียงตามท่ีระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ในกรณีท่ีไม่ไดร้ะบุไวว้่าลงคะแนนเสียงเช่นใด และ   

ผูร้บัมอบฉนัทะไม่ไดย้ืนยนัว่าลงคะแนนเสียงอย่างไร บรษิัทจะถือเป็นการงดออกเสียง 

การเสนอความเหน็หรือคาํถามของผู้เข้าร่วมประชุม 

1. ก่อนลงมติแต่ละระเบียบวาระ ประธานท่ีประชมุจะเปิดโอกาสใหผู้เ้ขา้รว่มประชมุเสนอความเห็นหรือคาํถาม  

1.1 พิมพค์าํถามในหนา้ต่างแชท และกด “ส่ง” หรือ  

1.2 สอบถามดว้ยเสียง ขอใหท่้านกดปุ่ มเมนู “สัญลักษณ์ยกมือ” และรอให้ทางบริษัทอนุญาต ซึ่งเมื่อบริษัทให้ความ

ยินยอมแลว้ เจา้หนา้ท่ีของบริษัทจะอนุญาตใหท่้านสามารถเปิดกลอ้งและไมโครโฟน จากนั้นท่านจึงสามารถถาม

คาํถามได ้(วิธีการนีจ้ะใชเ้ฉพาะกรณีท่ีท่านผูถื้อหุน้ท่ียินยอมใหร้ะบบสามารถเขา้ถึงกลอ้งและไมโครโฟนไดเ้ท่านัน้)  

 ทั้งนี ้ขอใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมนาํเสนอความเห็นหรือคาํถามท่ีตรงประเด็นตามระเบียบวาระนั้น ๆ หากท่านใดประสงคจ์ะเสนอ

ความคิดเห็นในเร่ืองอ่ืน ๆ ขอให้นาํเสนอเมื่อดาํเนินการประชุมครบทุกระเบียบวาระแลว้ โดยความเห็นหรือคาํถามของ

ผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะถูกอ่านและตอบในท่ีประชุม และบริษัทขอสงวนสิทธิ์ในการดาํเนินการท่ีเหมาะสมเพ่ือใหก้ารประชุม

กระชบั และมีประสิทธิภาพ  

2.  ผูถื้อหุ้นสามารถเสนอความเห็นหรือคาํถามใน แบบคําถามสําหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจําปี 2568 ตาม       

สิ่งทีส่่งมาดว้ยลาํดบัที ่10 และส่งมายงัฝ่ายนกัลงทนุสมัพนัธ ์อีเมล: ir@osotspa.com   
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