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            สิ่งท่ีส่งมาด้วยล าดับท่ี 6 

ค าชีแ้จงเอกสารส าหรับการลงทะเบียน หลกัเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนน  
วิธีการนับคะแนนเสียง และการเสนอความเห็นและค าถาม 

 
ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะที่ประสงคเ์ข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ตอ้งย่ืนแบบค ารอ้งเพื่อเข้าร่วมประชุมผ่าน
ส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ โดยด าเนินการให้ครบถ้วนตาม ส่ิงที่ส่งมาด้วยล าดับที่ 6 และ 7 โดยบริษัทขอสงวนสิทธิ์ปฏิเสธการเข้าร่วม
ประชุมทุกกรณี หากผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะไม่สามารถแสดงหลักฐาน หรือหลักฐานดังกล่าวไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ครบถ้วนตาม
เงื่อนไขที่ระบุ และค าชีข้าดของบริษัทใหถื้อเป็นที่สิน้สดุ 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ถือหุ้นต้องด าเนินการตามขั้นตอนปรากฏตามส่ิงที่ส่งมาด้วยล าดับที่ 7 โดยย่ืนค าร้องเพื่อร่วมเข้าประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์            
และเอกสารหลกัฐาน ดงัต่อไปนี ้ 

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  เอกสารแสดงตนซึ่งต้องเป็นเอกสารที่ส่วน
ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ 
เช่น 
- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- ใบขบัขี่ 
- บตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
- บตัรประจ าตวัพนักงานรฐัวิสาหกิจ 
- หนงัสือเดินทาง หรือ 
- บัตรประจ าตัวอย่างอื่นที่แสดงภาพถ่าย
ของเจ้าของบัตร ซึ่งออกโดยหน่วยงาน
ของรฐับาล 

(รวมเรียกว่า “บัตรประจ าตัว”) 

- หนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ และไม่
อยู่ในสภาพช ารุด จนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได ้

 

นิติบุคคล 

(กรณีนีส้ าหรบัผูแ้ทนนิติบุคคลมา
เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ใน
กรณีที่นิ ติบุคคลมีกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนร่วมกัน
เกิน 1 คน แต่ประสงค์จะมอบ
อ านาจให้กรรมการเพียง 1 คน
หรือบุคคลอื่น เข้า ร่วมประชุม     
ให้นิติบุคคลดังกล่าวด าเนินการ
มอบฉันทะตามขอ้ 2 แทน) 

- ส าเนาหนงัสือรับรองบริษัทออกให้ไม่เกิน 1 ปี 
โดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์
พรอ้มรบัรองเอกสารถูกตอ้งโดยกรรมการผู้มี
อ านาจ  

- บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ ง  ห รือ
หนงัสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นบุคคลต่าง
ดา้ว โดยเป็นเอกสารที่ยังไม่หมดอายุ และไม่
อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตัวตน
ได้ของกรรมการผู้มีอ านาจที่จะเข้าประชุม   
ผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือเอกสาร
เทียบเคียงซ่ึงระบุชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ และ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันเป็น
อย่างน้อย พร้อมรับรองเอกสารถูกต้อง
โดยกรรมการผู้มีอ านาจ และประทับตรา
ส าคญั (หากมี) 

- หนังสือเดินทางหนังสือเดินทางที่ยังไม่
หมดอายุ และไม่อ ยู่ในสภาพช า รุ ด     
จนไม่สามารถยืนยันตัว ตน ได้ ข อ ง
กรรมการที่ไปเข้าร่วมประชุม  

หมายเหตุ  1.  กรณีเป็นเอกสารท่ีจัดท าขึ้นในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพับลิคหรือหน่วยงานราชการที่มีอ านาจ 
ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชุมดว้ย    

2. ในกรณีที่เอกสารท่ีต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบ  
มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลน้ัน รับรองความถูกต้องของค าแปล 
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2. กรณีมอบฉันทะ (ผู้ถือหุ้นควรศึกษารายละเอียดของวาระการประชุมก่อนตัดสินใจมอบฉันทะ) 

2.1  บริษัทไดจ้ัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ ให้แก่ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง ทั้งนี ้ผู้ถือหุ้น
สามารถมอบฉันทะใหแ้ก่บุคคลดังต่อไปนี ้

(1) มอบฉันทะใหบุ้คคลอื่นซึ่งบรรลนุิติภาวะแลว้ หรือ 

(2) มอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท โดยรายละเอียดของกรรมการอิสระปรากฏตามส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดบัที ่4   

โดยผูถื้อหุน้สามารถท าเคร่ืองหมาย  และระบุชื่อพรอ้มรายละเอียดของบุคคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือเลือกชื่อ
กรรมการอิสระตามขอ้มูลกรรมการอิสระที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้ โดยเลือกเพียงบุคคลเดียวใหเ้ป็นผู้รับมอบ
ฉันทะในการเขา้ร่วมประชุมดงักล่าว 

ผู้ถือหุ้นตอ้งมอบฉันทะให้กับบุคคลใดบุคคลหนึ่งเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคน
เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้ นอกจากนี ้ ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผู้ถือหุ้นมีสิทธิออกเสียง เห็นด้วย        
ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น และผู้ถือหุ้นจะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่โดย      
ไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งน้อยกว่าจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็นคัสโตเดียนที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศและถูกแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ตามหนงัสือมอบฉันทะ แบบ ค.  

ผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแต่ละแบบตามแต่กรณี สามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ 
(แบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค.) ไดท้ี่เว็บไซตข์องบริษัทภายใตห้วัขอ้ “นกัลงทุนสมัพนัธ”์ 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบทั่วไปที่ง่าย ไม่ซบัซอ้น (ใชไ้ดกั้บผูถื้อหุน้ทุกกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. เป็นแบบที่ก าหนดรายการต่าง  ๆที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดและชัดเจน (ใชไ้ดกั้บผูถื้อหุน้ทุกกรณี) 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คัสโตเดียนในประเทศ
ไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้เท่านัน้ 

2.2 กรณีผูถื้อหุน้ที่ประสงคจ์ะมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค ์ เขา้ร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนน
แทน ใหด้ าเนินการตามขัน้ตอนปรากฏตามส่ิงทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่7 โดยไม่ต้องส่งเอกสารฉบับจริงมายังบริษัท  
(1)  ย่ืนแบบฟอรม์ลงทะเบียนส าหรบัการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

(2) แนบส าเนาหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้งครบถ้วน และ        
ลงลายมือช่ือผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะ  

 ใบมอบฉันทะซ่ึงเป็นตราสารอิเล็กทรอนิกส ์ ผู้มอบฉันทะหรือผู้รับมอบฉันทะคนใดคนหน่ึงมีหน้าท่ีช าระ
อากรแสตมป์เป็นตัวเงินจ านวน 20 บาทด้วยวิธีการโอนจ่ายเงินให้แก่กรมสรรพากรผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์(Electronic Payment) หรือตามวิธีอ่ืนใดท่ีสรรพากรประกาศก าหนด 

(3) แนบส าเนาเอกสารหลกัฐานของผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะ ตามขอ้ 2.4   
 2.3 กรณีผู้ถือหุ้นที่ประสงคจ์ะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระคนใดคนหน่ึง เข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนแทน   

ท่านสามารถย่ืนแบบฟอรม์ลงทะเบียนส าหรับการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ โดยด าเนินการตามข้อ 2.2 หรือ น าส่ง
เอกสารฉบบัจริงดงัต่อไปนีม้าตามที่อยู่ของบริษัท  
(1)  หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนลงลายมือชื่อ            

ผูม้อบฉันทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆ่าลงวนัที่ ณ วนัที่ท าหนงัสือมอบฉันทะ 
(2) แนบส าเนาเอกสารหลกัฐานของผูม้อบฉันทะ ตามขอ้ 2.4   
(3) ส่งเอกสารฉบบัจริงมายงั บริษัท โอสถสภา จ ากัด (มหาชน) ฝ่ายเลขานุการบริษัท ชัน้ 10 อาคาร ๕ เลขที่ 348 ถนน

รามค าแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 ภายในวันท่ี 27 เมษายน 2569 เวลา 17.00 น. 
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2.4 เอกสารหลกัฐานประกอบส าหรบัการมอบฉันทะตามขอ้ 2.2 หรือ 2.3 แลว้แต่กรณี ดงัต่อไปนี ้
ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่างด้าว 

บุคคลธรรมดา -  บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยันตวัตนได ้

- บตัรประจ าตวัอย่างใดอย่างหนึ่งของ ผูม้อบ
ฉันทะ พรอ้มลงนามรับรองเอกสารถูกต้อง 
โดยจะตอ้งเป็นส าเนาของบัตรประจ าตัวที่
ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจน
ไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

-  บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งส าหรับบุคคล
ธรรมดาสัญชาติไทย หรือหนังสือเดินทางฉบบั
จริงของบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าวของ 
ผู้รับมอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- ส าเนาของหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ  
ที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจน
ไม่สามารถยืนยันตัวตนได้ พร้อมรับรอง
เอกสารถูกตอ้ง  

นิติบุคคล - บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งของผู้รับ
มอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทของผู้มอบ
ฉันทะซึ่ งออกให้ไม่ เ กิน 1 ปี  โดยกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้องโดยกรรมการ   
ผูม้ีอ านาจ และประทบัตราส าคญั (หากมี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามพร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
ส าเนาของบัตรประจ าตัวที่ยังไม่หมดอายุ 
และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ
ยืนยนัตวัตนได ้

- บัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่งส าหรับ
บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย หรือหนังสือ
เดินทางของบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว
ของผู้รับมอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ และ       
ไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยัน
ตวัตนได ้

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือเอกสาร
เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ และ
กรรมการผู้มี อ านาจลงนามผูกพันเ ป็น      
อย่างน้อย พร้อมรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการ ผู้มีอ านาจลงนาม และประทับตรา
ส าคญั (หากมี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ ง
ส าหรับกรรมการสัญชาติไทยหรือหนังสือ
เดินทางส าหรับกรรมการสัญชาติต่างดา้ว
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม พร้อม
รบัรองเอกสารถูกตอ้ง โดยจะตอ้งเป็นส าเนา
ของบัตรประจ าตัวหรือหนังสือเดินทางที่ยัง
ไม่หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่
สามารถยืนยนัตวัตนได ้

กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้
ลงทุนต่างประเทศ และ
แต่งตั้งให้คัสโตเดียน
ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝาก และดูแลหุ้น 

 - ให้ เต รียมเอกสาร และแสดงเอกส า ร
เช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคลขา้งตน้  

- หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศให้คัสโตเดียนเป็นผู้ด าเนินการ           
ลงนามในหนงัสือมอบฉันทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบ
ฉันทะแทน ได้รับ อนุญาตให้ป ระกอบ
ธุรกิจคสัโตเดียน 

หมายเหตุ  1.  กรณีเป็นเอกสารท่ีจัดท าขึ้นในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพับลิคหรือหน่วยงานราชการที่มีอ านาจ 
ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชุมดว้ย    

2. ในกรณีที่เอกสารท่ีต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบ  
มาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคลน้ัน รับรองความถูกต้องของค าแปล 



41 
 

3. ส ำห รับ ผู้ ถื อหุ้ น ที่ ป ระสงค์จ ะ เ ข้ ำ ร่ วมประชุ ม ผ่ าน ส่ืออิ เ ล็ กท รอนิ กส์ด้วยตน เ อ ง  ห รือ โดย ผู้ รั บมอบ ฉันท ะ 
ระบบลงทะเบียนย่ืนแบบค ำรอ้งจะเปิดใหด้ ำเนินกำรต้ังแต่วันท่ี 20-29 เมษายน 2569 เวลา 08.00 – 17.00 น. (เฉพาะวันท าการ 
ไม่รวมวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ)์ โดยระบบจะปิดการลงทะเบียนเม่ือการประชุมเสร็จสิน้ 

4. ส านกังานคณะกรรมการก ากับหลักทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์ ไดอ้อกประกาศคณะกรรมการก ากับตลาดทุนที่  ทจ.79/2564 
เร่ือง หลักเกณฑ์ในการชักชวนเป็นการทั่วไปเพื่อให้ผู้ถือหุ้นของบริษัทมอบฉันทะให้เข้าประชุมผู้ถือหุ้นและออกเสียง    
ลงคะแนนแทน ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2564 มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 16 มกราคม 2565 ซึ่งผู้ถือหุ้นสามารถศึกษารายละเอียด
เพิ่มเติมหรือสามารถดาวนโ์หลดเอกสารไดจ้าก www.sec.or.th   

5. หากผู้ถือหุ้นประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ ให้ผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงคเ์ป็นหนังสือต่อเลขานุการบริษัทก่อนเร่ิมการ
ประชุมผู้ถือหุ้น ตามที่อยู่ที่บริษัทไดแ้จง้ในขอ้ 2.3 (3)  

 
 

http://www.sec.or.th/
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หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียง 
 
1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผูเ้สนอให้ผูเ้ข้าประชุมพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามล าดบัที่ไดก้ าหนดไวใ้นหนังสือเชิญ

ประชุม โดยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสน้ั์น การลงคะแนนเสียงแต่ละวาระจะต้องกระท าในระบบการลงคะแนน
เสียง หรือ E-Voting เท่าน้ัน โดยผู้เข้าร่วมประชุมจะตอ้งลงคะแนนเสียงในช่อง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง       
ในช่องใดช่องหนึ่ง และมีสิทธิเปล่ียนแปลงไดจ้นกว่าวาระนัน้ ๆ จะปิดการส่งผลการลงคะแนน 

 หากผู้เข้าร่วมประชุมไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน “เห็นด้วย” ดังนั้น ระบบจะ
รวมคะแนนเสียงไปยงัผลคะแนน “เห็นด้วย” 

2. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยให้นบัหนึ่งหุน้เท่ากับหนึ่งเสียง ผูถื้อหุน้แต่ละรายจึงมีคะแนนเสียงตามจ านวนหุ้น
ที่ตนถืออยู่ ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง (เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง) 
โดยไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของคัสโตเดียน)  

3. ในกรณีมอบฉันทะ จะตอ้งลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉันทะระบุไว้ในหนงัสือมอบฉันทะเท่านัน้ 

3.1 ผู้รับมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การลงคะแนนเสียง
ของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถูกตอ้งและไม่ถือ
เป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

3.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไว้ไม่
ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือ มอบฉันทะ รวมถึง
กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ตามที่
เห็นสมควร  

4. ส าหรบัวาระเก่ียวกับการเลือกตัง้กรรมการของบริษัท บริษัทจะขอใหท้ี่ประชุมพิจารณาเลือกตัง้กรรมการเป็นรายบุคคล ดงันัน้ 
ผูถื้อหุน้ทุกท่านตอ้งลงคะแนนเสียงในระบบการลงคะแนนเสียงว่าท่าน เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง เป็นรายบุคคล 
โดยผูถื้อหุน้ที่ไม่ออกเสียงลงคะแนนใด ๆ หรือ ยกเลิกการลงคะแนนเสียง จะถือว่าท่าน เห็นดว้ย 

มติของท่ีประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปน้ี  

1. กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุมและออกเสียงเป็นมติของที่ประชุม  

2. กรณีอื่น  ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคับบริษัทก าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่  
กฎหมายหรือข้อบังคับนั้นก าหนด โดยประธานที่ประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในที่ประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนเสียงใน      
แต่ละวาระดังกล่าว หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ ้นอีกหนึ่งเสียงต่างหากเป็นเสียง  
ชีข้าด  

3. ผูถื้อหุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระนั้น เวน้แต่ในวาระซึ่งเป็นการออกเสียงลงคะแนน
เพื่อเลือกตั้งกรรมการของบริษัท ที่ผู้ถือหุ้นทุกรายสามารถลงคะแนนไดโ้ดยไม่ถือว่ามีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษ ทั้งนี ้ ประธาน     
ที่ประชุมอาจจะเชิญใหผู้้ถือหุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได้  
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การนับคะแนนเสียงและแจ้งผลการนับคะแนน 

บริษัทจะใชว้ิธีหกัคะแนนเสียงที่ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง รวมทัง้คะแนนเสียงตามบัตรเสีย (ถา้มี) ออกจากจ านวนเสียงทั้งหมด
ที่เขา้ร่วมประชุมในวาระนั้น ๆ และส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่เห็นดว้ย เมื่อประมวลผลคะแนนในแต่ละวาระเสร็จแล้ว 
บริษัทจะประกาศผลคะแนนเสียงให้ที่ประชุมรับทราบ โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง และบัตรเสีย 
(ถา้มี) โดยคิดเป็นสดัส่วนรอ้ยละของผู้ถือหุน้  

การนบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระจะเป็นไปตามขอ้กฎหมาย และขอ้บงัคบัของบริษัทก าหนด ดงันี ้ 

1. ในวาระที่ 2, 3, 4 และ 6 จะต้องผ่านการลงมติอนุมัติด้วยคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียง
ลงคะแนน บริษัทจะค านวณฐานคะแนนเสียงโดยนับเฉพาะคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน
เท่านัน้ โดยไม่รวมคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ที่งดออกเสียง และบตัรเสีย (ถา้มี) 

2. ในวาระที่ 5 ซึ่งเป็นเร่ืองค่าตอบแทนกรรมการ และคณะกรรมการชุดย่อย ตอ้งผ่านการลงมติอนุมติัดว้ยคะแนนเสียงไม่น้อย
กว่า 2 ใน 3 ของจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุม บริษัทจะค านวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัจ านวนเสียงทั้งหมด
ของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุม  

3. ส าหรับการลงคะแนนเสียงตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ในกรณีที่ไม่ไดร้ะบุไว้ว่าลงคะแนนเสียงเช่นใด และ    
ผูร้บัมอบฉันทะไม่ไดยื้นยนัว่าลงคะแนนเสียงอย่างไร บริษัทจะถือเป็นการงดออกเสียง 

การเสนอความเห็นหรือค าถามของผู้เข้าร่วมประชุม 

1. ก่อนลงมติแต่ละระเบียบวาระ ประธานที่ประชุมจะเปิดโอกาสใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมเสนอความเห็นหรือค าถาม  

1.1 พิมพค์ าถามในหนา้ต่างแชท และกด “ส่ง” หรือ  

1.2 สอบถามดว้ยเสียง ขอให้ท่านกดปุ่ มเมนู “สัญลักษณ์ยกมือ” และรอให้ทางบริษัทอนุญาต ซึ่งเมื่อบริษัทให้ความ
ยินยอมแลว้ เจ้าหน้าที่ของบริษัทจะอนุญาตให้ท่านสามารถเปิดกลอ้งและไมโครโฟน จากนั้นท่านจึงสามารถถาม
ค าถามได ้(วิธีการนีจ้ะใชเ้ฉพาะกรณีที่ท่านผูถื้อหุน้ที่ยินยอมใหร้ะบบสามารถเขา้ถึงกลอ้งและไมโครโฟนไดเ้ท่านัน้)  

 ทั้งนี ้ขอให้ผู้เข้าร่วมประชุมน าเสนอความเห็นหรือค าถามที่ตรงประเด็นตามระเบียบวาระนั้น ๆ หากท่านใดประสงคจ์ะเสนอ
ความคิดเห็นในเร่ืองอื่น ๆ ขอให้น าเสนอเมื่อด าเนินการประชุมครบทุกระเบียบวาระแล้ว โดยความเห็นหรือค าถามของ
ผู้เข้าร่วมประชุมจะถูกอ่านและตอบในที่ประชุม และบริษัทขอสงวนสิทธิ์ในการด าเนินการที่เหมาะสมเพื่อให้การประชุม
กระชบั และมีประสิทธิภาพ  

2.  ผู้ถือหุ้นสามารถเสนอความเห็นหรือค าถามใน แบบค าถามส าหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2569 ตาม        
ส่ิงทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่10 และส่งมายงัฝ่ายนกัลงทุนสมัพนัธ ์ อีเมล: ir@osotspa.com   
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